Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia
w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego na $wiadczenie ushug kolportazu prenumeraty
miesigcznika Lubelski Aktualno$ci Rolniczego w 2014 r.

znak sprawy: NAG.383-15/2013

ZAMAWIAJACY

Lubelski Osrodek Doradztwa Rolniczego w Konskowoli
ul. Pozowska 8, 24-130 Konskowola

tel./fax. (81) 889-06-54, (81) 881-66-63

NIP 716-00-14-150

REGON 004204461

Specyfikacj¢ zatwierdzit

L. Tryb udzielenia zaméwienia i oznaczenie post¢gpowania.

1. Postgpowanie jest prowadzone w trybie przetargu nicograniczonego o wartosci nie
przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8,
zgodnie z art. 10 i art. 39 ustawy z dnia 29 stycznie 2004 r. ustawy prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2013 r. po. 907 z p6zn. zm.) zwang dalej ustawa.

2. Postgpowanie, ktorego dotyczy niniejsza dokumentacja oznaczone jest znakiem:
NAG.383-15/2013, ktéorym Wykonawcy powinni si¢ postugiwaé we wszelkich kontaktach
z Zamawiajacym.

I1. Opis przedmiotu zamowienia.

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug kolportazu prenumeraty miesiecznika
Lubelski Aktualno$ci Rolniczego w 2014 r. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia
znajduje si¢ w zataczniku nr 7 do niniejszej SIWZ. Pozostate warunki dotyczace
wykonania przedmiotu zamoéwienia okreslone sg w istotnych postanowieniach umowy.

2. Stownik CPV — 64.11.10.00-7 — ustugi pocztowe dotyczace gazet i czasopism
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Ilosci wskazane w zalaczniku 7 do SIWZ sa wielkosciami orientacyjnymi, przyjetymi w
celu poréwnania ofert. Wykonanie przedmiotu zamowienia w mniejszym zakresie nie
moze by¢ podstawa roszczen ze strony Wykonawcy.

Zamawiajacy informujg, ze okolo 80% prenumeraty miesiecznika Lubelskie Aktualno$ci
Rolnicze adresowana jest na obszary wiejskie.

Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie iloczynem przekazanych do Wykonawcy
egzemplarzy miesi¢cznika oraz prowizji za dostarczenie 1 egzemplarza.

Okresem rozliczeniowym jest okres jednego miesigca. Za wykonanie przedmiotu
zamoOwienia Zamawiajacy zaplaci po wykonaniu ustugi w danym okresie rozliczeniowym.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ uczestnictwa podwykonawcow w  realizacji
przedmiotu zamoéwienia. Wykonawca zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy zobowigzany jest
wskazac w ofercie, jakg czgs¢ zamowienia zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

III.  Termin i miejsce wykonania zaméwienia.

Termin wykonania zaméwienia: 01.01.2014 r. — 31.12.2014 r.
Wykonawca wskaze rozdzielni¢ gazet najblizszg siedzibie Zamawiajacego tj. LODR w
Konskowoli ul. Pozowska 8, 24-130 Konskowola, do ktorej zostanie dostarczony

miesigcznik.

IV.  Opis warunkow udzialu w post¢gpowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spelniania tych warunkow.

O udzielenie zamowienia zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy,

ktérzy spetniajq warunki dotyczace:

1.1 posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

1.2 posiadania wiedzy i doswiadczenia,

1.3 dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdéwienia,

1.4 sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

W zakresie warunkow okreslonych w pkt IV.1.1. Wykonawca wykaze, Zze posiada

uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru

operatoroéw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej

(Dz. U. z 2012, poz. 1529).

W zakresie warunkéw okreslonych w pkt 1V.1.2-IV.1.4 Zamawiajacy nie precyzuje

zadnych wymagan, ktérych spelnienie Wykonawca zobowiazany jest wykaza¢ w sposob

szczegblny.

W przypadku, gdy Wykonawca wykazujac spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu

wymienionych w pkt IV.1 SIWZ polega na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale

technicznym, osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolno$ciach finansowych

innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, Wykonawca

zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami

niezbednymi do realizacji zamowienia, przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie

tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania

z nich przy wykonywaniu zamowienia.

V. Wykaz oSwiadczen i dokumentéw jakie majg dostarczy¢ Wykonawcey w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu.

W celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu Wykonawcy majq
obowiazek ztozy¢ wraz z oferta:
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1.1 oSwiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu, okreslonych w pkt
IV.1 niniejszej SIWZ — zgodnie z zalacznikiem nr 2,

1.2 zaswiadczenie potwierdzajace, iz Wykonawca zostal wpisany do rejestru operatoréw
pocztowych.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania o
udzielenie zaméwienia w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24. ust. 1 ustawy,
Wykonawcy majq obowigzek ztozy¢ wraz z oferta:

2.1 o$wiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu w przyczyn, o ktorych mowa w art. 24
ust. 1 ustawy (w przypadku oferty sktadanej wspdlnie przez kilku Wykonawcow,
oswiadczenie skladane jest przez kazdego Wykonawce oddzielnie) — zgodnie z
zalgcznikiem nr 3,

2.2 aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.
1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie weczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert,

2.3 aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z oplaceniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty ptatnosci lub
wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu, wystawione nie
wezesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu sktadania ofert,

2.4 aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie
zalega z oplacaniem skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne lub
potwierdzenia, ze wuzyskal przewidziane prawem zwolnieni, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wlasciwego organu, wystawione nie wczes$niej niz 3 miesigce przed uplywem
terminu sktadania ofert.

3. Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw o ktérych mowa w pkt V.2.2 do V.2.4 sktada dokumenty
wystawione dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania potwierdzajacy, ze: nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci
- wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo skladania ofert;
nie zalega z uiszczaniem podatkéw, oplat, skladek na ubezpieczenie spoleczne i
zdrowotne albo ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zaleglych platnodci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego
organu - wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania
wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo
skladania ofert; nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sic o zamdwienie -
wystawiony nie wezesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo skladania ofert;

4. Pisemne zobowigzanie, o ktorym mowa w pkt IV.3 niniejszej SIWZ. Zobowigzanie takie
musi by¢ dotaczone do oferty w formie oryginatu.

5. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania o
udzielenie zamdéwienia publicznego w okolicznosciach wskazanych art. 24 ust. 2 pkt 5
ustawy, Wykonawca ma obowiazek ztozy¢ wraz z ofertg liste podmiotow nalezacych do
tej samej grupy kapitalowej albo informacji o tym, ze nie nalezy do grupy kapitalowej —
zgodnie z zalacznikiem nr 4 do SIWZ.
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6. Wykonawcy razem z oferta powinni ztozy¢ wypelniony kosztorys ofertowy zgodnie z
zalacznikiem nr 8.

7. Dokumenty powinny by¢ zlozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodnosci z oryginatem.

8. Dokumenty i o$wiadczenia powinny by¢ podpisane przez osobe upowazniona do
wystgpowania w imieniu Wykonawcy (uprawniong zgodnie z odpisem z Krajowego
Rejestru Sadowego lub z odpisem z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej albo osobe umocowang przez osobg¢ uprawniong), a w przypadku skladania
oferty wspolnej — przez pelnomocnika wykonawcow sktadajacych oferte wspdlna.

VI.  Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami
oraz przekazywania oSwiadczen i dokumentéw, a takie wskazanie os6b
uprawnionych do porozumiewanie si¢ z Wykonawcami.

1. W niniejszym postgpowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy, z wylaczeniem wyjatkéw wynikajacych z
przepisow, jezeli ustawa przewiduje form¢ pisemna, moga przekazywag:

1.1 za pomocy telefaksu na nr (81) 881-66-63,

1.2 pisemnie na adres Lubelski Os$rodek Doradztwa Rolniczego w Konskowoli
ul. Pozowska 8, 24-130 Konskowola,

1.3 drogg elektroniczng na adres wodr@wodr.konskowola.pl

1.4 osoby do kontaktu
Katarzyna Kopinska — kwestie formalne,
Grzegorz Jakimiak — kwestie dot. kolportazu prenumeraty miesiecznika LAR

2. Wszelkie informacje, o$wiadczenie i zawiadomienia przekazywane w formie innej niz
pisemna, uwazac¢ si¢ bedzie za ztozone w terminie, jezeli ich tre$é dotrze do adresata
przed uplywem wskazanego terminu i zostanie niezwlocznie potwierdzona w formie
pisemne;j.

3. Oftrzymanie wszelkich informacji, oswiadczen i zawiadomien przekazywanych w formie
innej niz pisemna, zgodnie z art. 27. ust. 2 ustawy, na zadanie stron bedzie niezwlocznie
potwierdzane.

4. Zamawiajacy nie bedzie telefonicznie udzielal zadnych informacji i wyjasnien
dotyczacych tresci SIWZ. Wyjasnienia tresci SIWZ beda udzielane zgodnie z art. 38
ustawy .

5. Na swojej stronie internetowej www.wodr.konskowola.pl Zamawiajacy zamiesci tre$é
SIWZ oraz informacje zwigzane z niniejszym postgpowaniem, wymagane ustawg prawo
zamoOwien publicznych.

VII. Wymagania dotyczgce wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wplacenia wadium.

VIII. Termin zwigzania oferts.

Kazdy Wykonawca bedzie zwigzany swojg ofertg 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

IX.  Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Oferte nalezy napisa¢ czytelnie w jezyku polskim. Dokumenty sktadajace sie na oferte
sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce.

2. Ofertg nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w niniejszej SIWZ oraz
dotaczy¢ wszystkie wymagane dokumenty i o§wiadczenia.
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3. Dokumenty i o$wiadczenia sktadajace si¢ na ofert¢ powinny by¢ podpisane przez osobe
upowazniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy (uprawniong zgodnie z odpisem z
Krajowego Rejestru Sadowego lub z odpisem z centralnej ewidencji i informacji o
dzialalnosci gospodarczej albo przez osobg¢ umocowang przez osobe uprawniong), a w
przypadku sktadania oferty wspolnej — przez petnomocnika Wykonawcéw sktadajgcych
oferte wspolna.

4. Dokumenty powinny by¢ ztozone w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej za
zgodnosci z oryginatem przez Wykonawce.

5. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone parafa/podpisem osoby
uprawnionej do podpisania oferty.

6. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ w niniejszym postgpowaniu jedng oferte na kazde
zadanie.

7. Przed uptywem terminu skladania ofert Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé¢ zlozong
ofert¢. Wykonawca musi pisemnie powiadomi¢ Zamawiajacego o wprowadzeniu zmian
lub wycofaniu oferty. Oferta zmieniona musi spetnia¢ te same wymagania, jak oferta
pierwotna.

8. Oferte nalezy zlozy¢ w trwale zamknietej kopercie.

8.1 Koperta powinna by¢ opatrzona nazwa i dokladnym adresem Wykonawcy oraz
oznakowana:

Oferta na $wiadczenie ustlug kolportazu prenumeraty miesi¢cznika Lubelskie Aktualno$ci
Rolnicze w 2014 r.

NAG.383-15/2013
Nie otwiera¢ przed dniem 10.12.2013 r. do godz. 12:00

8.2 Jezeli Wykonawca uzna, ze czgs¢ informacji przedstawionych w ofercie stanowi
tajemnice przedsigbiorstwa, winien w sposéb nie budzacy watpliwosci zastrzec,
ktore sposrod zawartych informacji objete tajemnica przedsigbiorstwa. Informacje
powinny by¢ umieszczone w oddzielnej kopercie z napisem ,tajemnica
przedsigbiorstwa”. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art.
86 ust. 4 ustawy.

8.3 Zaleca sig spigcie trwale oraz ponumerowanie wszystkich stron oferty.

X. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Oferty nalezy sktada¢ w Lubelskim Osrodku Doradztwa Rolniczego w Konskowoli
ul. Pozowska 8, 24-130 Konskowola — Sekretariat, pok. nr 18

2. Oferty powinny wplynaé do Zamawiajacego do dnia 10.12.2013 r. do godz. 11:30 na

adres wskazany w pkt X.1.

Publiczne otwarcie ofert nastapi w Lubelskim Og$rodku Doradztwa Rolniczego w

Konskowoli ul. Pozowska 8, 24-130 Konskowola, pokdj nr 15 dnia 10.12.20213 r.

o godz. 12:00.

(O8]

XI.  Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Cena oferty podana w formularzu ofertowym powinna zawieraé wszystkie koszty jakie
nalezy ponies¢ w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia, a takze ewentualne upusty i
rabaty zastosowane przez Wykonawce.
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2. Cena za realizacj¢ zamowienia ma zosta¢ wyliczona przez Wykonawce na podstawie
ilosci miesigcznego nakladu okreslonych przez Zamawiajacego w zataczniku nr 7 do
niniejszej SIWZ oraz prowizji za dostarczenie jednego egzemplarza.

3. Na Wykonawcy spoczywa obowigzek ustalenia wlasciwej na dzien sktadania ofert stawki

podatku VAT.
4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

XII.  Opis kryteriow, ktorymi bedzie kierowal si¢ Zamawiajacy przy wyborze ofert
wraz z podaniem ich znaczenia oraz sposobu oceny ofert.

1. Kazdy Wykonawca bedzie oceniany w skali od 0 do 100 punktow.

2. Oferowana cena — waga 100 %.
w powyzszym kryterium oceniana bgdzie cena brutto oferty. Maksymalng ilo$¢ punktow
otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszg ceng. Pozostali beda oceniani wedtug

nastgpujacego wzoru:

najnizsza cena brutto
e x 100

cena brutto oferty badane;j

3. Zamawiajacy wybierze oferte, ktéra otrzyma najwyzsza liczb¢ punktow.

XIII. Informacje o formalnoSciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

1. Wykonawca wyloniony w toku postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, w
terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o wyborze jego oferty jako
najkorzystniejszej, przedtozy Zamawiajacemu projekt umowy. Projekt musi zawierac
wszystkie istotne dla stron postanowienia okreslone w zataczniku 6, by¢ zgodny z
pozostatymi zapisami niniejszej SIWZ oraz ztozonej oferty. Zamawiajacy i Wykonawca
uzgodnig ostateczng tre$¢ umowy, ktéra zostanie podpisana z zachowaniem termindéw
okreslonych w zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty.

2. Wykonaweca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest podpisaé umowe w
miejscu wskazanym przez Zamawiajacego, zgodng ze Specyfikacijg Istotnych Warunkéw
Zamowienia wraz z zalacznikami oraz ztozong oferta, w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego w zawiadomieniu o wyborze oferty zgodnym z art. 94 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

3. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to
nie bedzie wynika¢ z dokumentow zataczonych do oferty.

XIV. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do zawartej
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Istotne dla stron postanowienia umowy, ktére musza zosta¢ wprowadzone do zawartej
umowy w sprawie zamowienia publicznego zawarte sa w zataczniku nr 6

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci zawartej umowy w zakresie zmiana
ilosci zaprenumerowanych egzemplarzy miesig¢cznika.
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XV. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia.

Wykonawcom i innym podmiotom, jezeli maja lub mieli interes prawny w uzyskaniu danego
zamoOwienia oraz poniesli lub mogli ponies¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisoOw ustawy prawo zamoéwien publicznych, przystuguja srodki ochrony
prawnej wymienione w dziale VI ustawy.

—_

XVI. Postanowienia dodatkowe, o ktérych mowa w art. 36 ust. 2 ustawy

Zamawiajacy nie dopuszcza udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien uzupelniajagcych. o ktérych mowa w
art. 67 ust. 1 pkt 6 stanowiacych nie wigcej niz 50% wartosci zamdowienia podstawowego.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczenia w walutach obcych.

W zalaczeniu:

1. formularz ofertowy,

2. oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu,

3. o$wiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z przyczyn wymienionych w art. 24 ust. 1
ustawy,

4. informacja o przynaleznosci do grupy kapitatowe;j i lista podmiotéw nalezacych do grupy

5. wzor o$wiadczenia o powierzeniu czgsci zamowienia podwykonawcom,

6. istotne dla stron postanowienia umowy,

7. szczegblowy opis przedmiotu zamdwienia,

8. kosztorys ofertowy.
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SIWZ: $wiadczenie ustug kolportazu prenumeraty miesigcznika Lubelskie Aktualno$ci Rolnicze w 2014 r.
NAG.383-15/2013



