Zarzadzenie Nr 18/DN/2021

Dyrektora Lubelskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Konskowoli
z dnia 17.11.2021 r.
w sprawie wprowadzenia nowej Instrukeji kancelaryjnej, Jednolitego rzeczowego
wykazu akt oraz Instrukeji o organizacji i zakresie dzialania archiwum zakladow ego
w Lubelskim Osrodku Doradztwa Rolniczego w Konskowoli

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym
iarchiwach (Dz.U.2020.164 tj.) oraz § 7 ust. 2 pkt 3 Regulaminu Organizacyjnego
Lubelskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Konskowoli z dnia 08 sierpnia 2019 r.

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ w Lubelskim Osrodku Doradztwa Rolniczego w Konskowoli nowg Instrukcje
kancelaryjng, ktéra stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia, Jednolity rzeczowy
wykaz akt, ktory stanowi zalacznik nr 2 oraz Instrukcje o organizacji i zakresie dziatania
archiwum zaktadowego, ktora stanowi zatgcznik nr 3.

§2
Nadzér nad przestrzeganiem oraz wihasciwym stosowaniem Instrukcji kancelaryjnej,
Jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz Instrukcji o organizacji i zakresie dzialania archiwum
zaktadowego w Lubelskim Osrodku Doradztwa Rolniczego w Konskowoli powierzam
Glownemu specjaliscie ds. Bezpieczenstwa Informacji, Zarzadzania Kryzysowego i Spraw
Obronnych, Kierownikowi Dziatu Kadr i Organizacji Pracy oraz Kierownikom komorek
organizacyjnych.

§3
Zobowigzuje wszystkich kierownikow komérek organizacyjnych LODR w Konskowoli do
zapoznania pracownikow kierowanych przez nich komorek organizacyjnych z nowymi
przepisami kancelaryjno-archiwalnymi.

§ 4
Z dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia traci moc Zarzadzenie nr 24/DN/2017
Dyrektora Lubelskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Konskowoli z dnia 06.11.2017 r.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 3 stycznia 2022 r.
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