Zarzadzenie Nr 15/DN/2021

Dyrektora Lubelskiego OSrodka Doradztwa Rolniczego w Konskowoli
z dnia 28.07.2021 r.

w sprawie zasad funkcjonowania Biura Rachunkowego LODR w Konskowoli

Na podstawie § 7 ust. 2 pkt 3 Regulaminu Organizacyjnego Lubelskiego Osrodka Doradztwa
Rolniczego w Konskowoli z dnia 08 sierpnia 2019 r. oraz art. 4 ust. 4 pkt 1 lit. a
Ustawy z dnia 22 pazdziernika 2004 r. o jednostkach doradztwa rolniczego
(tj. Dz. U. 22020 r. poz. 721) zarzgdzam, co nastepuje:

.

§ 1

W ramach doradztwa rolniczego LODR w Konskowoli odplatnie wykonuje ushugi,
w zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych i dokumentacji niezbednej
w rachunkowosci w gospodarstwach rolnych.
Wprowadza si¢ do stosowania:

1) Umowa zlecenia (wzor - zatgcznik nr 1)

2) Zasady obiegu dokumentow w zakresie $wiadczenia przez LODR rozliczen

podatkowych (zatgcznik nr 2)

3) Aneks do umowy zlecenia (wzor - zalgcznik nr 3)
Liste¢ uprawnionych pracownikéw LODR — Wykonawcéw w zakresie $wiadczenia
rozliczen podatkowych stanowi zalgcznik nr 4,

§2

Za koordynacje¢ i nadzér merytoryczny Biura Rachunkowego LODR w Konskowoli
odpowiada koordynator wyznaczony przez Dyrektora LODR.

I,
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3.

§3

Wysokos$¢ optaty za ustuge jest okreslona w Cenniku LODR.

Whplaty dokonuje si¢ gotowka, karta platniczg w kasach LODR lub przelewem na
rachunek bankowy LODR w Konskowoli wskazany w umowie.

Realizacja ustugi rozliczenia podatku VAT nastgpuje po dokonaniu przez
Zleceniodawce zaplaty. W uzasadnionych przypadkach optata moze byé dokonana
w trakcie wykonywania ustugi na rzecz Zleceniodawcy, za$ okazanie dowodu wplaty
powinno nastgpi¢ najpdézniej przed odbiorem opracowanej przez Wykonawce

dokumentacji bedgcej przedmiotem ushugi.

§ 4
Dane Zleceniodawcy wraz z adresem zamieszkania i numerem NIP nalezy przestaé
drogg elektroniczng do Dziatu Ekonomiki i Zarzadzania Gospodarstwem Rolnym
celem weryfikacji, przygotowania umowy, nadania numeru umowie oraz
wprowadzenia do rejestru uméw, ktory jest prowadzony przez ww. Dzial.
Umowy numerowane sa wg zasady: nr kolejny — VAT - symbol komdrki
organizacyjnej Wykonawcy sporzqdzajgcego deklaracjg - rok zawarcia umowy.
Wyznaczony pracownik w Dziale Ekonomiki i Zarzadzania Gospodarstwem Rolnym,
po przeprowadzeniu weryfikacji drukuje umowe w 3 egzemplarzach i przekazuje
Dyrektorowi LODR w Konskowoli celem jej podpisania.
Umowa podpisana przez Dyrektora (3 egz.) odsylana jest do Wykonawcy, ktdry
zobowigzany jest do dostarczenia umowy Zleceniodawcy celem podpisania. Nastepnie
jeden egzemplarz umowy jest niezwlocznie przekazywany do Dzialu Ekonomiki



i Zarzadzania Gospodarstwem Rolnym, drugi pozostaje u Zleceniodawcy, a trzeci
pozostaje u Wykonawcy.

§5
W przypadku, gdy Zleceniodawca zmienia okres rozliczeniowy w podatku VAT, wowczas
sporzadzany jest Aneks do umowy zlecenia stanowigcy zalacznik nr 3 do niniejszego
zarzgdzenia. Aneks do umowy sporzadza si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w § 4

niniejszego Zarzadzenia.

§7
1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom komorek organizacyjnych.
2. Nadzér i kontrolg¢ nad prawidlowym wykonaniem Zarzadzenia powierza sig
kierownikowi Dzialu Ekonomiki i Zarzadzania Gospodarstwem Rolnym.

§8
Z dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia traci moc Zarzadzenie Nr 16/DN/2018
Dyrektora Lubelskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Konskowoli z dnia 11.06.2018 r.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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