Zarzadzenie nr 1/DN/2020

Dyrektora Lubelskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Konskowoli
z dnia 02.03.2020 r.

w sprawie zasad postepowania dotyczacego prezentacji firm i instytucji podczas

konferencji/szkolen organizowanych przez LODR w Konskowoli

Na podstawie § 7 Regulaminu Organizacyjnego LODR w Konskowoli z dnia 08 sierpnia 2019 r.
zarzgdzam co nastgpuje:

1.

[N

§1
Wprowadzam do stosowania zasady dotyczace prezentacji firm i instytucji podczas
konferencji/szkolen organizowanych przez LODR w Konskowoli.

§2

. Za pozyskanie, dobér firm czy instytucji, odpowiedzialni sg kierownicy komorek

organizacyjnych.
Odplatno$é za prezentacje firmy/instytucji okresla Cennik LODR. Dopuszcza sig
mozliwo$¢ prezentacji firmy/instytucji bez wnoszenia oplaty pienigznej z jednoczesnym
zobowiazaniem si¢ do pokrycia innych kosztow jakie ponosi LODR w zwiazku
z organizacja konferencji/szkolenia, przy czym kosztami takimi sa: wynajecie Sali
wyktadowej, poczgstunek, wynagrodzenie wyktadowcow.
Kierownik komorki organizacyjnej zobowiazany jest na 10 dni przed datg
konferencji/szkolenia wystgpi¢ o zgod¢ na prezentacje firmy/instytucji w danym
wydarzeniu do Dyrektora LODR na druku stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia.
Kierownicy zobowiazani sa uzyskaé akceptacje Dyrektora LODR na prezentacj¢
firmy/instytucji co najmniej 3 dni przed organizowang konferencja/szkoleniem.
Kierownicy komorek organizacyjnych w przypadku dokonywania zakupéw na cel
zwiazany z organizowana konferencja/szkoleniem, zobowigzani sa do stosowania
procedury wynikajacej z zarzadzenia Dyrektora LODR dotyczacej zglaszania
zapotrzebowania na udzielenie zamowienia. Kierownicy komorek organizacyjnych przy
zglaszaniu zapotrzebowania powinni kierowa¢ sie¢ racjonalnymi i ekonomicznymi
zasadami dokonywania zakupéw na ten cel, przy uwzglednieniu powstajacych innych
kosztow po stronie LODR.
§3

Przed rozpoczeciem konferencji/szkolenia kierownicy komorek organizacyjnych
zobowiazani sg do sprawdzenia czy firma/instytucja uiscila optate zgodnie z ustalonymi
warunkami. Nieuiszczenie oplaty przed rozpoczeciem konferencji/szkolenia oznacza
rezygnacje z prezentacji firmy/instytucji.
Zakazuje si¢ prezentacji podmiotow prowadzacych dziatalno$¢ konkurencyjna wobec
LODR.
Za rozliczenie konferencji/szkolenia odpowiedzialnos¢ ponosza kierownicy komorek
organizacyjnych. Termin rozliczenia wynosi 7 dni po zakonczeniu konferencji/szkolenia.

§ 4

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komérek organizacyjnych.

. Nadzor i kontrole nad prawidtowym wykonaniem Zarzadzenia powierzam Glownemu

Ksiggowemu.

§5

Traci moc Zarzadzenie Nr 42/DN/2014 Dyrektora LODR w Kofiskowoli z dnia 03 grudnia

2014 r.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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