Zarzadzenie Nr 20/DN/2018

Dyrektora Lubelskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Konskowoli
z dnia 03 grudnia 2018 r.
w sprawie okresowej inwentaryzacji skladnikow majatku jednostki
na dzien 31 grudnia 2018 r.

Stosownie do postanowien art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z poézn. zm.) , § 7 Regulaminu
Organizacyjnego Lubelskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Konskowoli z dnia
14 grudnia 2016 r. oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzgdzeniem
Nr 32/DN/06 Dyrektora LODR z dnia 29 wrze$nia 2006 r. zarzadzam co nastepuje:

§1

Inwentaryzacjg okresowg nalezy objac:
1. wdrodze spisu z natury:
1) materiaty, towary, produkty gotowe w magazynach,
2) gotowke i papiery wartosciowe w kasach,
3) materialy znajdujgce sie na stanie w dniu 31 grudnia br., ktére w dniu zakupu
odpisane zostaly w koszty,

2. wdrodze uzgodnienia sald z bankami i kontrahentami:
1) $rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,
2) nalezno$ci i zobowigzania (z wyjatkiem naleznosci spornych, rozrachunkow
publiczno - prawnych, rozrachunkéw z pracownikami),
3) powierzone osobom trzecim wlasne sktadniki majatkowe,

3. wdrodze weryfikacji :
1) fundusze specjalne,
2) przychody przysztych okresow,
3) dostawy niefakturowane,
4) roszczenia z tytutu niedoboréw i szkod,
5) roszczenia sporne, inwestycje rozpoczete,
6) nalezno$ci i zobowigzania publiczno-prawne,
7) $rodki trwate Gr 0 - 8 KRST
8) warto$ci niematerialne i prawne.
9) $rodki trwate niskocenne (przedmioty nietrwale)

§2
Przewodniczacy Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej przedstawi Dyrektorowi LODR do
akceptacji sktady zespoléw spisowych dla przeprowadzenia spiséw z natury sktadnikow
majatku LODR wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§3
Spisu z natury okreslonego w § 1 ust. 1 pkt 1-3 zarzadzenia, nalezy dokona¢ w terminie
do dnia 31.12.2018 r.



§4
Gléwny Ksiegowy zarzadzi przeprowadzenie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
na dzien 31.12.2018 r. inwentaryzacji w formie:
1) uzgodnienia sald $rodkow pienigznych na rachunkach bankowych oraz
naleznosci i zobowigzan,
2) weryfikacji stanu ewidencyjnego pozostatych skladnikéw majatku.

§5
Inwentaryzacji nalezy dokona¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w instrukcji
wprowadzonej Zarzgdzeniem Nr 32/DN/06 Dyrektora LODR z dnia 29 wrzesnia
2006 r. w sprawie szczegolowych zasad i sposobu przeprowadzenia inwentaryzacji
okresowej sktadnikéw majatku LODR.

§6
Arkusze spisu z natury, prawidtowo wypetnione, Przewodniczacy zespotow spisowych
przekazg do Dzialu Ksiegowosci LODR i osob prowadzacych ewidencj¢ ilosciowo
-warto$ciowa w PZDR w Bialej Podlaskiej z/s w Grabanowie oraz PZDR w Zamosciu
z/s w Sitnie celem dokonania wyceny spisanych sktadnikow i ustalenia ewentualnych
roznic inwentaryzacyjnych dotyczacych materiatow, towaréw, produktéw i srodkow
pienieznych w terminie do dnia 08 stycznia 2019 r.

§7
Dzial Ksiegowosci i osoby odpowiedzialne za wyceng ilosciowo wartosciows
w  PZDR-ach dokonajg wyceny spiséw, sporzadza zestawienia  roznic
inwentaryzacyjnych, a nastepnie przekaza Przewodniczacemu Stalej Komisji
Inwentaryzacyjnej komplet dokumentéw w terminie do dnia 21.01.2019 r. celem ich
rozpatrzenia i ustalenia sposobu rozliczenia.

§8
Przewodniczacy Statej Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie do dnia 31.01.2019 r.
przedtozy ~Dyrektorowi LODR do akceptacji protokoly —weryfikacji —roznic
inwentaryzacyjnych oraz wnioski co do sposobu ich rozliczenia zaopiniowane przez
Glownego Ksiegowego i Radce Prawnego.

§9
1) Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone i zatwierdzone nadwyzki
i niedobory) zostang przedtozone Gléwnemu Ksiggowemu najpézniej do dnia
06.02.2019 r.
2) Wiyniki inwentaryzacji zostang ujgte w ksiegach za 2018 r.

§ 10
Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych, Przewodniczacy zespotow spisowych
przedlozg niezwlocznie Przewodniczacemu Statej Komisji Inwentaryzacyjnej
sprawozdania koficowe z przebiegu inwentaryzacji na danych polach spisowych.



§ 11
Przewodniczgcy Statej Komisji Inwentaryzacyjnej przekaze Gldwnemu Ksiggowemu
calo$¢ dokumentacji zwigzanej z przeprowadzong w drodze spisu z natury inwentaryzacjg
wraz ze sprawozdaniem zbiorczym w terminie do dnia 11.02.2019 r.

§ 12
Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuj¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidencji, a takze przygotowania do inwentaryzacji rejondw i pol spisowych
gtownie droga:
1) oznaczenie skladnikow wywieszkami, ulozenie wedlug asortymentow,
spryzmowania materiatdw masowych,
2) uporzgdkowania (uzgodnienia) prowadzonej ewidencji ilosciowej z danymi
wykazanymi w ewidencji ksiegowej.

§13
Za wlasciwe i terminowe przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej odpowiedzialna jest
Stata Komisja Inwentaryzacyjna.

§ 14
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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