Zarzadzenie Nr 16/DN/2018
Dyrektora Lubelskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Konskowoli

z dnia 11 czerwca 2018 r.
w sprawie zasad funkcjonowania Biura Rachunkowego LODR w Konskowoli

Na podstawie § 7 Regulaminu Organizacyjnego LODR w Konskowoli z dnia 14 grudnia
2016 r. oraz w zwigzku z prowadzeniem dziatalnosci ustugowej w zakresie rozliczen
podatkowych przez Lubelski Osrodek Doradztwa Rolniczego w Konskowoli, zwany dalej
LODR, zarzadzam, co nast¢puje:

§1
W zakresie $wiadczenia przez LODR rozliczen podatkowych maja zastosowanie nastepujace
wzory: Umowa zlecenia (zatgcznik nr 1), Zasady obiegu dokumentow w zakresie swiadczenia
przez LODR rozliczen podatkowych (zatgcznik nr 2), Potwierdzenie przyjetych faktur
(zalgcznik nr 4), Aneks do umowy zlecenia (zalgcznik nr 5).

§ 2
Liste uprawnionych pracownikow LODR — Wykonawcow w zakresie $wiadczenia rozliczen
podatkowych stanowi zatgcznik nr 3.

§3
Za koordynacje i nadzér merytoryczny Biura Rachunkowego LODR w Konskowoli
odpowiada koordynator wyznaczony przez Dyrektora LODR.

§ 4

1. Wysoko$¢ oplaty za ustugg jest okreslona w cenniku LODR.

2. Wplaty dokonuje si¢ gotowka w kasach LODR lub przelewem na konto LODR
w Konskowoli wskazane w umowie.

3. Realizacja ustugi rozliczenia podatku VAT nastepuje po okazaniu przez
Zleceniodawce dowodu wplaty za jej wykonanie. W uzasadnionych przypadkach
wplata moze by¢ dokonana w trakcie wykonywania ustugi na rzecz Zleceniodawcy, zas
okazanie dowodu wplaty powinno nastapi¢ najpézniej przed odbiorem opracowanej
przez Wykonawce dokumentacji, bedacej przedmiotem ushugi.

4. Zleceniodawcom, ktorzy podpisali umowe na rozliczanie podatku VAT przystuguje
20% ulga od stawki zawartej w cenniku LODR do momentu uptywu jednego roku

liczac od dnia podpisania umowy.

§5

1. Dane Zleceniodawcy wraz z adresem zamieszkania i numerem NIP nalezy przesta¢
droga elektroniczng do Dziatu Ekonomiki i Zarzadzania Gospodarstwem Rolnym
celem weryfikacji, przygotowania umowy, nadania numeru umowie oraz
wprowadzenia do rejestru umow , ktory jest prowadzony przez ww. dzial.

2. Umowy numerowane sa wg zasady: nr kolejny — VAT - symbol komorki
organizacyjnej Wykonawcy sporzqdzajgcego deklaracje - rok zawarcia umowy.

3. Wyznaczony pracownik w Dziale Ekonomiki i Zarzadzania Gospodarstwem Rolnym,
po przeprowadzeniu weryfikacji drukuje umoweg w 3 egzemplarzach i przekazuje
Dyrektorowi LODR w Konskowoli celem jej podpisania.

4. Umowa podpisana przez Dyrektora (3 egz.) odsylana jest do Wykonawcy, ktory
zobowigzany jest do dostarczenia umowy Zleceniodawcy celem podpisania. Nastgpnie



jeden egzemplarz umowy jest niezwlocznie przekazywany do dziatu ekonomiki, drugi
pozostaje u Zleceniodawcy, a trzeci pozostaje u Wykonawcy.

§6

W przypadku, gdy Zleceniodawca zmienia okres rozliczeniowy w podatku VAT, wowczas
sporzadzany jest Aneks do umowy zlecenia stanowigcy zalacznik nr 5 do niniejszego
zarzadzenia. Aneks do umowy sporzadza si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w § 5

niniejszego zarzadzenia.
§7

1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych.
2. Nadzoér 1 kontrole nad prawidlowym wykonaniem zarzadzenia powierza sie
kierownikowi Dziatu Ekonomiki i Zarzadzania Gospodarstwem Rolnym.

§8
Z dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzgdzenia traci moc Zarzgdzenie Nr 12/DN/2017
Dyrektora LODR w Konskowoli z dnia 10 marca 2017 r.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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