Zarzgdzenie Nr 42/DN/2014

Dyrektora Lubelskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Konskowoli
z dnia 03 grudnia 2014 r.
w sprawie zasad post¢powania dotyczacego prezentacji firm i instytucji podczas
konferencji/seminariéw/szkolen organizowanych przez LODR w Konskowoli

Na podstawie § 13 Regulaminu Organizacyjnego LODR w Koniskowoli z dnia
8 kwietnia 2014 r. zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam do stosowania zasady dotyczace prezentacji firm i instytucji podczas
konferencji/seminariéw/szkolen organizowanych przez LODR w Kofiskowoli.

§2

1. Kierownik danej komorki organizacyjnej zobowigzany jest na 10 dni przed datg
konferencji/seminarium/szkolenia w elektronicznej sprawozdawczo$ci w zaktadce ,,firmy”,
do umieszczenia danych firm i instytucji oraz formy ich udziatu.

Szczegoty wypetniania zakladki sa podane w instrukcji dotyczacej sprawozdawczodci
elektroniczne;.

2. Za pozyskanie, dob6r firm i instytucji, za prowadzenie negocjacji ceny i wpis do
sprawozdawczo$ci odpowiedzialni sg kierownicy komérek organizacyjnych.

3. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ prezentacji firmy/instytucji bez wnoszenia optaty pienieznej
z jednoczesnym zobowigzaniem si¢ do pokrycia innych kosztéw jakie ponosi LODR
w zwigzku z organizacja konferencji/seminarium/szkolenia.

4. W przypadku, gdy proponowana kwota za udziat firm jest inna niz podana w obowiazujacym
Cenniku LODR lub proponowana jest inna forma udziatu firmy, kierownik danej komérki
organizacyjnej wystepuje o zgode do Dyrektora LODR.

Wzér podania stanowi Zalacznik 1 do niniejszego zarzadzenia.

5. Kierownicy zobowigzani s bezwzglgdnie uzyskaé akceptacje Dyrektora LODR
w sprawozdawczosci i na podaniu (jesli dotyczy), na prezentacj¢ danej firmy lub instytucji
co najmniej 3 dni przed organizowang konferencjg/seminarium/szkoleniem.

§3

1. Przed  rozpoczeciem konferencji/seminarium/szkolenia ~ kierownicy ~ komérek
organizacyjnych sa zobowiazani do sprawdzenia czy firma/instytucja uiscita optate zgodnie
z ustalonymi warunkami. Nieuiszczenie optaty przed rozpoczeciem
konferencji/seminarium/szkolenia oznacza rezygnacj¢ z prezentacji firmy/instytucji.

2. Zakazuje si¢ prezentacji podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ konkurencyjng wobec
LODR.

3. Za organizacjg 1 rozliczenie konferencji/seminarium/szkolenia odpowiedzialno$é ponosza
kierownicy komérek organizacyjnych.
Termin rozliczenia wynosi 7 dni po zakonczeniu konferencji/seminarium/szkolenia.



§4
1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych.
2. Nadzér i kontrole¢ nad prawidlowym wykonaniem zarzadzenia powierzam Gléwnemu

Ksiegowemu.

§5
Traci moc zarzadzenie Nr 11/DN/2014  Dyrektora LODR w Konskowoli z dnia

19 lutego 2014 1.
§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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