Zarzadzenie Nr 31/DN/2014

Dyrektora Lubelskiego OSrodka Doradztwa Rolniczego w Konskowoli
z dnia 8 lipca 2014 r.
w sprawie inwentaryzacji Srodkéw trwalych i wyposazenia LODR w Konskow oli
na dzien 15 lipca 2014 r.

Stosownie do postanowien art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci ( Dz.U.
2013 r. poz. 330 j. t. z pézn. zm.), § 13 Regulaminu Organizacyjnego LODR w Konskowoli
z dnia 8 kwietnia 2014 r. oraz instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzgdzeniem
Nr 32/DN/06 Dyrektora LODR z dnia 29 wrzesnia 2006 r. zarzgdzam co nastepuje:

§ 1
1. Polecam przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji srodkéw trwatych i wyposazenia LODR
w Konskowoli do dnia 31 sierpnia 2014 r.
2. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury nalezy objac:
a) Srodki trwate z wylaczeniem gruntéw i budowli trudno dostepnych
b) Srodki trwale o charakterze wyposazenia (przedmioty nietrwale)

§2
1. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z zasadami okre§lonymi w instrukcji
inwentaryzacyjnej wprowadzonej zarzadzeniem Nr 32/DN/06 Dyrektora LODR z dnia
29 wrzesnia 2006 .
2. Spisu z natury nalezy dokona¢ w terminie do dnia 31 sierpnia 2014 roku.

§3

1. Prawidlowo wypelnione arkusze spisu z natury, Zespdt Spisowy przekaze do Dziatu
Ksiggowosci celem dokonania wyceny spisanych sktadnikow i ustalenia ewentualnych réznic
inwentaryzacyjnych do dnia 05 wrzes$nia 2014 r.

2. Dzial Ksiggowosci i osoby odpowiedzialne za wycen¢ ilosciowo - warto§ciowa dokonajg
wyceny spiséw, sporzadza zestawienia réznic inwentaryzacyjnych i przekazg komplet
dokumentéw Przewodniczacemu Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej celem ich rozpatrzenia
i ustalenia sposobu rozliczenia w terminie do dnia 31.10.2014 r.

3. Przewodniczacy Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie do dnia 12 listopada
2014 r. przedlozy Dyrektorowi LODR do akceptacji protokoty weryfikacji rdznic
inwentaryzacyjnych oraz wnioski co do sposobu ich rozliczenia zaopiniowane przez Gléwnego
Ksiegowego i Radce Prawnego.

4. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone, rozliczone wraz z zatwierdzonymi nadwyzkami
i niedoborami) winny by¢ przedtozone Gléwnemu Ksiggowemu do dnia 21 listopada 2014 r.
oraz powinny by¢ ujete w ksiegach 2014 r.

§ 4
Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Zespdt Spisowy przedlozy niezwlocznie
Przewodniczacemu Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej sprawozdania koncowe z przebiegu
inwentaryzacji na danych polach spisowych.

§5
Calos¢ dokumentacji zwigzanej z inwentaryzacjg przeprowadzong w drodze spisu z natury wraz ze
sprawozdaniem zbiorczym, Przewodniczacy Statej Komisji Inwentaryzacyjnej przekaze Gtéwnemu
Ksiegowemu w terminie do dnia 28 listopada 2014 roku.



§6
Zobowigzuje osoby materialnie odpowiedzialne do odpowiedniego uporzgdkowania mienia
i ewidencji, a takze przygotowania do inwentaryzacji rejonéw i pél spisowych gléwnie droga:
a) oznaczenia sktadnikéw wywieszkami, utozenie wg asortymentow
b) uporzagdkowania (uzgodnienia) prowadzonej ewidencji ilosciowej z danymi wykazanymi
w ewidencji ksiegowe;j.

§7
1. Za wlasciwe i terminowe przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej odpowiedzialny jest
Przewodniczacy Statej Komisji Inwentaryzacyjnej powotanej Zarzadzeniem Nr 30/DN/2014
Dyrektora LODR z dnia 8 lipca 2014 r.
2. Nadzor i kontrolg nad przebiegiem prowadzonych prac inwentaryzacyjnych powierzam Zastepcy
Dyrektora LODR.

§ 8
Przed rozpoczgciem spisu Przewodniczacy Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej i Gtéwny Ksiegowy
przeprowadzg szkolenie dla czionkéw Zespotu Spisowego w zakresie przeprowadzanej

inwentaryzacji.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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