Zarzgdzenie Nr 19/DN/2014

Dyrektora Lubelskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Konskowoli
z dnia 28 kwietnia 2014 r.
w sprawie zasad prowadzenia Ksi¢gi Organizacji

Na podstawie § 13 pkt 1 wzw. z § 20 1 § 21 Regulaminu Organizacyjnego Lubelskiego Osrodka
Doradztwa Rolniczego w Konskowoli z dnia 8 kwietnia 2014 r., zarzagdzam co nastgpuje:

§ 1
1. Kazda komorka organizacyjna LODR w Konskowoli zobowiazana jest prowadzi¢ Ksiege
Organizacji.
2. Zasady prowadzenia Ksiggi Organizacji dotycza wszystkich pracownikéw LODR
w Konskowoli wykonujacych prace na podstawie umowy o prace.
3. Za sporzadzenie i aktualizowanie Ksiggi Organizacji podleglej komorki organizacyjnej
odpowiada Kierownik komoérki organizacyjnej.

§ 2

Ksigga Organizacji winna zawierac:

- schemat struktury organizacyjnej

- karte komorki organizacyjnej

- karty stanowisk pracy

- upowaznienia i delegacje uprawnien

- akty normatywne (zarzadzenia, procedury, instrukcje itp.) wychodzace z danej komarki
organizacyjnej — oryginaty

- karty stuzbowe wychodzace z danej komorki organizacyjnej — oryginaty

- zarzadzenia Dyrektora LODR z potwierdzeniem zapoznania si¢ pracownikow danej komorki
organizacyjnej

- wzory drukow i formularzy opracowane w danej komorce organizacyjnej

§3
Schemat struktury organizacyjnej komorki stanowi graficzne przedstawienie struktury.
2. Schemat struktury organizacyjnej sporzadzany jest przez Kierownikow komorek
organizacyjnych.
3. Stanowiska samodzielne oraz Z- ca Dyrektora nie zalgczaja schematu struktury
organizacyjnej do Ksiggi Organizacji.
4. Schemat struktury organizacyjnej komorki zatwierdza Dyrektor LODR.
Symbole Komorek organizacyjnych zostaty ustalone odrgbnym Zarzadzeniem Dyrektora
LODR.
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§ 4
Zasady opracowywania Karty Komoérki Organizacyjnej i Karty Stanowiska Pracy okresla
§ 19 Regulaminu Organizacyjnego.

§5
Nadzor 1 kontrolg nad realizacjq postanowien niniejszego zarzadzenia powierzam Kierownikowi
Dziatu Kadr i Organizacji Pracy.

§6
Traci moc Zarzadzenie Nr 53/DN/2007 Dyrektora LODR w Konskowoli z dnia 13.11.2007 .
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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