Zarzadzenie Nr 6/DN/2014
Dyrektora Lubelskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Konskowoli
z dnia 27 stycznia 2014 r.
w sprawie wprowadzenia wzoru umowy prezentacji firm i instytucji podczas szkolen/
konferencji/seminariow organizowanych przez LODR w Konskowoli

Na podstawie § 17 Regulaminu Organizacyjnego LODR w Konskowoli z dnia
25 czerwca 2012 r. zarzadzam co nastgpuje:

§1
Wprowadzam do stosowania wzoér umowy w sprawie prezentacji firm i instytucji podczas
szkolen/konferencji/seminariow organizowanych przez LODR w Konskowoli.

§2
1. Umowa okresla zasady wspotpracy w zakresie umozliwienia prezentacji firmy/instytucji
podczas szkolenia/konferencji/seminarium organizowanego/organizowanej przez LODR.
Wz6r umowy stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
2. Za pozyskanie, dobor firm i instytucji, za prowadzenie negocjacji ceny, podpisanie
i realizacj¢ uméw odpowiedzialni sg kierownicy komdrek organizacyjnych.
3. Kierownicy zobowigzani sg uzyska¢ akceptacj¢ Dyrektora LODR na prezentacje danej
firmy lub instytucji przed zawarciem umowy.
4. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ prezentacji firmy/instytucji bez wnoszenia oplaty pienigznej
z jednoczesnym zobowigzaniem si¢ do pokrycia innych kosztéw jakie ponosi LODR
w zwigzku z organizacja szkolenia/konferencji/seminarium.
5. Prezentacja firm/instytucji podczas szkolen/konferencji/seminariow na warunkach
okreslonych w § 4 pkt.6 i 7 Umowy, bezwzglednie wymaga zgody Dyrektora LODR
§3
1. Zobowigzuje si¢ kierownikow komorek organizacyjnych do prowadzenia rejestru
zawartych uméw na prezentacj¢ firm/instytucji podczas szkolervkonferencji/seminariow
organizowanych przez pracownikoéw danej komorki organizacyjnej.
2. Rejestr winien zawierac:
e liczbe porzadkowa
e date zawarcia umowy
e numer UMowy
e wartos¢ umowy

3. Kierownik komorki organizacyjnej lub osoba przez niego wyznaczona dokonuje wpisu do
rejestru i nadaje umowie numer wynikajacy z rejestru.
4. Numerowanie uméw nastgpuje wedlug wzoru:

1/ZDR-KO / 01 /2014

gdzie:
1 - numer kolejny umowy wynikajacy z rejestru
ZDR - KO - symbol komorki organizacyjne;j
01 - miesigc w ktéorym zawarto umowe

2014 - rok w ktorym zawarto umowe



5. Przygotowana 1 podpisana umowa przekazywana jest z zachowaniem terminow
okreslonych w tresci umowy do Dziatu Ksiegowosci celem wystawienia faktury.

6. Przed rozpoczeciem szkolenia/konferencji/seminarium kierownicy komorek
organizacyjnych sa zobowigzani do sprawdzenia czy firma/instytucja uiscita optate zgodnie
z zawarta umowsg. Nieuiszczenie oplaty na trzy dni przed rozpoczeciem
szkolenia/konferencji/seminarium oznacza rezygnacje z prezentacji firmy/instytucji.

7. Zakazuje si¢ zawierania uméw z podmiotami prowadzacymi dzialalnos¢ konkurencyjng

wobec LODR.

§4
Osobami uprawnionymi do podpisywania umoéw z firmami sg: Dyrektor LODR
w Konskowoli. Z-ca Dyrektora oraz kierownicy komorek organizacyjnych, posiadajacy

stosowne upowaznienie Dyrektora LODR w Konskowoli.

§5
1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komoérek organizacyjnych.
2. Nadzor i kontrole nad prawidlowym wykonaniem zarzadzenia powierzam Kierownikowi

Dzialu Metodyki Doradztwa, Szkolen i Wydawnictw.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2014 r.




