Zarzadzenie Nr 21/DN/2013
Dyrektora Lubelskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Konskowoli
z dnia 20 maja 2013 r.
w sprawie wzorow drukéw kadrowych

Na podstawie §17 Regulaminu Organizacyjnego LODR w Konskowoli z dnia
25 czerwca 2012 r. zarzadzam, co nastepuje:

§ 1
Wprowadzam wzory drukow kadrowych obowigzujace w Lubelskim Osrodku Doradztwa
Rolniczego w Konskowoli.

§2
Wzor Wniosku o urlop wypoczynkowy przedstawia zatgcznik nr 1.
Wzor Wniosku o urlop na zadanie przedstawia zatacznik nr 2.
Wzbér Wniosku o urlop okoliczno$ciowy zatacznik nr 3.
Wzér Wniosku o urlop szkoleniowy przedstawia zatacznik nr 4.
Wzor Wniosku o zwolnienie z pracy w zwigzku z wychowaniem dziecka do lat 14
tzw. opieka nad dzieckiem przedstawia zatacznik nr 5.
6. Wzor Wniosku pracownika o udzielenie czasu wolnego za pracg¢ w godzinach
nadliczbowych przedstawia zatacznik nr 6

ol

§3
Traci moc Zarzadzenie Dyrektora LODR w Konskowoli Nr 2/DN/2008 z dnia
3 stycznia 2008 r. w sprawie wzorow drukéw kadrowych.

§ 4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 21/DN/2013 Dyrektora Lubelskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Konskowoli z dnia 20 maja 2013 r.

(nazwisko i imig) (miejscowos¢ i data)

(nazwa komorki organizacyjnej)

WNIOSEK O URLOP WYPOCZYNKOWY

Prosz¢ o udzielenie mi urlopu wypoczynkowego w  wymiarze = ... dni
W okresie 0d ......cceoveiiinininiiens O
Zastepstwo W czasie Urlopu * & ...

(imig i nazwisko pracownika zast¢pujacego)

(podpis pracownika)

Wyrazam zgode:  ......cccooviiiiiie

(podpis bezposredniego przelozonego)

*dotyczy Kierownika komérki organizacyjnej




Zalqcznik nr2 do Zarzqdzenia nr 21/DN/2013 Dyrektora Lubelskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Konskowoli z dnia 20 maja 2013 r.

(imig i nazwisko) (miejscowos¢, data)

(stanowisko)
WNIOSEK O URLOP NA ZADANIE
Na podstawie art. 167% Kp prosze o udzielenie mi w dnit ..........c.cocoveevne., urlopu na zadanie.
Oswiadczam, ze jest t0 ..o.cccooeevicrvvinncens * dzien urlopu wypoczynkowego, ktorego
udzielenia zadam w tym trybie w ................. roku.

(podpis pracownika)

* nalezy wpisac: 1,2,3, lub 4 - ty dzien




Zalqcznik nr 3 do Zarzqdzenia nr 21/DN/2013 Dyrektora Lubelskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Koriskowoli z dnia 20 maja 2013 r.

(miejscowos¢, data)

(stanowisko)

WNIOSEK O URLOP OKOLICZNOSCIOWY

W ZWIQZKU Z ..o T RINE w5 5 5 15 5 movswonsis s mwemsisan
wnosze o udzielenie mi ...... dni urlopu okoliczno$ciowego w dniach ..........................
Nraktu*.........ooooiiiin.

(podpis pracownika)

* Nr aktu: urodzenia, $lubu lub zgonu




Zalqcznik nr 4 do Zarzqdzenia nr 21/DN/2013 Dyrektora Lubelskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Koriskowoli z dnia 20 maja 2013 r.

(nazwisko i imig) (miejscowosc¢ i data)

(nazwa komorki organizacyjnej)
WNIOSEK O URLOP SZKOLENIOWY

Prosz¢ o udzielenie mi urlopu szkoleniowego w  wymiarze = ... dni

W okresie od .......oovvveevviiiiiieeeeeenn, e [0 TR

(podpis pracownika)
Wyrazam zgode:

(podpis Dyrektora)




Zatqcznik nr 5 do Zarzqdzenia nr 21/DN/2013 Dyrektora Lubelskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Konskowoli z dnia 20 maja 2013 r.

(nazwisko i imig) (miejscowos¢ i data)

(nazwa komorki organizacyjnej)
WNIOSEK
Prosz¢ o udzielenie mi opieki nad dzieckiem do lat 14 w wymiarze ..... dzien/dni

W dniu/dniach ....eeeeeeeeeieeiiiii

(podpis pracownika)
Wyrazam zgode:

(podpis bezposredniego przetozonego)




Zalgcznik nr 6 do Zarzqdzenia nr 21/DN/2013 Dyrektora Lubelskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Koriskowoli z dnia 20 maja 2013 r.

(imig¢ i nazwisko pracownika) (miejscowosc i data)
(nazwa komérki organizacyjnej)

Wnhniosek pracownika o udzielenie czasu wolnego za prace
w godzinach nadliczbowych / w sobote / w niedziel¢ lub $§wigto*

Uprzejmie prosz¢ o udzielenie mi czasu wolnego w dniu .............ccccceeeneeeee.. W Zamian za prace w

dniach ... W WYymiarze .................. dni.

Zastgpstwo w czasie nieobecnoSCi* ™ & ... ... i
(imig i nazwisko pracownika zastgpujacego)

(podpis pracownika)

(podpis bezposredniego przetozonego)

*niepotrzebne skresli¢
**dotyczy Kierownika komdorki organizacyjnej




