Zarzadzenie Nr 6/DN/2013

Dyrektora Lubelskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Konskowoli
z dnia 31 stycznia 2013 r.
w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 5/DN/2012 dotyczacego obowigzku numerowania
umow za wykonane ushugi na rzecz rolnikéw przez pracownikow LODR w Konskowoli
oraz prowadzenia rejestru umow odplatnych uslug doradczych

Na podstawie § 17 Regulaminu Organizacyjnego LODR w Konskowoli z dnia 25
czerwca 2012 r. zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

1. Przed realizacja odplatnej ustugi doradczej powinna by¢é podpisana umowa

z rolnikiem, ktdérej przedmiotem bedzie realizacja przez LODR w Konskowoli

zamawianej przez niego ushugi. Wzor umowy zgodny z obowigzujacym Zarzadzeniem
Dyrektora LODR w Konskowoli.

2. Kazdy pracownik LODR w Konskowoli wykonujacy ustugi na rzecz rolnikow jest

zobowiazany do nadawania umowom numerow.
3. Numeracja umow jest indywidualna dla kazdego pracownika LODR w Konskowoli.
4. Numer umowy nadawany jest zgodnie z ponizej podang zasada:

1) Numer kolejny umowy zawartej przez danego doradce/specjaliste.

2) Symbol komorki organizacyjnej — zgodnie z obowigzujacym zarzadzeniem.
3) Nazwisko doradcy/specjalisty sporzadzajacego dokumenty dla Rolnika.

4) Miesiac, w ktorym zostala zawarta umowa.

5) Rok, w ktérym zostata zawarta umowa.

Przyktad. Umowa nr I/MEK/Nowak/03/2013

§ 2

1. Zobowiazuj¢ pracownikéw LODR w Konskowoli do prowadzenia miesiecznego rejestru
odptatnych ustug doradczych.

2. Rejestr umow nalezy prowadzi¢ zgodnie ze wzorem, stanowigcym zalgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

3. Kierownicy komoérek organizacyjnych, sa zobowiazani do sprawdzenia rejestréw umow
odplatnych ustug doradczych wszystkich podlegtych pracownikow wykonanych w danym
miesigcu i przekazania do 1 — go dnia nastgpnego miesigca do Dzialu Metodyki
Doradztwa, Szkolen i Wydawnictw.

4. Dzial Ksiggowosci do 10 — go dnia miesiaca sprawdza dokonanie wplat z poprzedniego
miesiaca.

5. Gléwny Ksiegowy do 15 — go dnia miesiagca przekazuje wnioski do Dyrektora LODR

w Konskowoli.



§3
1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych.
2. Nadzér i kontrole nad prawidlowym wykonaniem zarzadzenia powierzam Gléwnemu
Ksiggowemu i Kierownikowi Dzialu Metodyki Doradztwa, Szkolen i Wydawnictw.

§ 4
Traci moc Zarzadzenie Nr 5/DN/2012 Dyrektora LODR w Konskowoli z dnia
S marca 2012 r.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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