Zarzadzenie Nr 22/DN/2012

Dyrektora Lubelskiego OSrodka Doradztwa Rolniczego w Konskowoli
z dnia 11wrzes$nia 2012 r.
w sprawie zasad korzystania z samochod6w sluzbowych bedacych wlasnosciag Lubelskiego
Osrodka Doradztwa Rolniczego w Konskowoli

Na podstawie § 17 ust. 1 lit. a Regulaminu Organizacyjnego LODR w Konskowoli zarzgdzam,
co nastepuje:
§1
Samochody stuzbowe bedace wlasnoscig Lubelskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Konskowoli

zwanego dalej ,,LODR” winny by¢ wykorzystywane wylacznie w celu realizacji zadan LODR.

§2

1. W celu realizacji obowiazkow stuzbowych przydziela si¢ Dyrektorowi oraz Zastgpcy Dyrektora -
zwanymi dalej ,,osobami uprawnionymi” - samochody stuzbowe do korzystania.

2. Korzystanie z samochodow stuzbowych, o ktorych mowa w ust. 1 obejmuje zaréwno podrdze
stuzbowe, ktére moga rozpoczyna¢ si¢ i konczyé zaréwno w siedzibie LODR, jak rowniez
w miejscowosci pobytu statego lub czasowego 0séb uprawnionych, a takze przejazdy pomiedzy
jednostkami terenowymi a siedzibg LODR.

3. Osoby uprawnione moga korzysta¢ ze stuzbowego samochodu w celach prywatnych za
odptatnoscia wg Cennika LODR, a w przypadku gdy samochdd prowadzi kierowca - takze za
zwrotem tych kosztow. Rozliczenie za korzystanie z samochodu stluzbowego nastgpuje na
podstawie o$wiadczenia osoby uprawnionej zlozonego na koniec miesigca, w ktérym osoba ta
korzystata z samochodu stuzbowego dla celow prywatnych. O$wiadczenie zawiera wskazanie
ilosci przejechanych kilometréw oraz informacjg¢, czy pojazd prowadzony byl osobiscie przez
osobg uprawniona, czy tez kierowcg i czy pojazd byt garazowany przez osobg uprawniona.

4. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze wyrazi¢ zgode¢ na korzystanie
z samochodu stuzbowego dla celéw prywatnych pracownikom LODR. Odptatnos¢ za korzystanie
z samochodu stluzbowego dla celow prywatnych przez pracownikéw ustalana jest na zasadach

okreslonych w ust.3.



§3

1. Z samochodow stuzbowych do celéw stuzbowych moga korzystaé takze inni pracownicy LODR
z tym, ze zamOwienie na przydzial samochodu winno byé poprzedzone analiza kosztow
1 mozliwosci skorzystania w danym przypadku ze srodkow komunikacji publiczne;.

2. Decyzj¢ w sprawie zamdwienia na przydzial samochodu stuzbowego do celéw stuzbowych
podejmuje Kierownik Dziatu Administracyjno-Gospodarczego. Dyrektor zawsze ma prawo
zmieni¢ powyzszg decyzje.

3. Wzdr zamowienia na przydzial samochodu stuzbowego do celow stuzbowych okresla zatacznik
do niniejszego zarzadzenia.

4. Zamowienie na przydzial samochodu stuzbowego nalezy sktada¢ z co najmniej 2-dniowym
wyprzedzeniem do Dziatu Administracyjno-Gospodarczego.

5. W przypadku braku zgody na przydziat samochodu stuzbowego nalezy o tym fakcie powiadomié

pracownika sktadajacego zamdwienie, najpézniej do godz. 11.00 w dniu poprzedzajacym wyjazd.

§ 4
1. Korzystanie z samochodu stuzbowego do celow stuzbowych przez pracownikow LODR winno
by¢ udokumentowane na dziennej karcie drogowej prowadzonej przez kierowc¢ samochodu
w sposob umozliwiajacy kontrol¢ wykonania zamowienia, zawierajacej przede wszystkim: czas
trwania podrdzy, miejscowos¢, liczbg przejechanych kilometrow.
2. Prowadzenie dziennych kart drogowych nie dotyczy kierowcoéw obstugujacych samochody ,,0s6b

uprawnionych”, o ktérych mowa w§ 2 ust. 1.

§5
Korzystanie z samochodow stuzbowych przez pracownikéw LODR do celéw stuzbowych w niedziele

i $wigta oraz dni wolne od pracy moze odbywac si¢ za zgoda Dyrektora LODR.

§6
1. Dla realizacji celow stluzbowych Dyrektor LODR moze upowazni¢ pracownikow LODR do

osobistego korzystania i kierowania pojazdem stuzbowym.
2. Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. | moze by¢ udzielone na stale lub jednorazowo. Rejestr

powyzszych upowaznien prowadzi Dzial Administracyjno-Gospodarczy.




§ 7
1. Po zakonczeniu kazdej podrézy stuzbowej lub innej, o ktérej mowa w zarzadzeniu, samochdd
winien by¢ odprowadzony w miejsce stalego garazowania w siedzibie LODR lub w inne
uzgodnione z Kierownikiem Dzialu Administracyjno-Gospodarczego miejsce. Osoby uprawnione
maja prawo garazowania pojazdow stuzbowych bedacych w ich dyspozycji.
2. W przypadku niedopelnienia obowigzku, o ktorym mowa w ust. 1 korzystajacy
z samochodu powinien dotozy¢ nalezytej starannosci w celu odpowiedniego zabezpieczenia

samochodu przed uszkodzeniem lub kradzieza.

§ 8
O kazdym przypadku uszkodzenia samochodu stuzbowego lub jego kradziezy kierowca lub osoby

korzystajace z samochodu winny niezwlocznie poinformowaé  Policj¢ i Kierownika Dziatu

Administracyjno-Gospodarczego, przedktadajac wyjasnienia w tym zakresie.

§9

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Dzialu Administracyjno-Gospodarczego.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalqcznik do Zarzqdzenia Ny 22/DN/2012 Dyrektora LODR w Koviskowoli z dnia 11.09.2012 r.

Konskowola, dnia ........cc.coevveeennnn.
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Podpis zamawiajqcego Akceptacja przelozonego
osoby skladajqcej zamowienie

Akceptacja kierownika
Dzialu Administracyjno-Gospodarczego



