Zarzadzenie Nr 14/DN/2012

Dyrektora Lubelskiego Osrodka Doradztwa Roelniczego w Konskowoli
z dnia 30.04.2012 r.,
w sprawie zasad funkcjonowania biura rachunkowego w LODR w Konskowoli

W zwiazku z wprowadzeniem dziatalnosci ustugowej w zakresic rozliczen
podatkowych przez Lubelski Osrodek Doradztwa Rolniczego w Koniskowoli, zwany dalej
LODR, na podstawie § 17 Regulaminu Organizacyjnego LODR w Konskowoli zarzadzam,
co nastgpuje:

§1
1. Wprowadza si¢ do stosowania wzér Umowy zlecenia oraz Zasady obiegu dokumentéw
w zakresie §wiadczenia przez LODR rozliczen podatkowych.
2. Wzér umowy zlecenia stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia, natomiast
Zasady obiegu dokumentéw w zakresie $wiadczenia przez LODR rozliczen podatkowych
stanowi zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Do realizacji umoéw, o ktérych mowa w § 1 uprawnieni sg pracownicy LODR, zwani dalej
Wykonawcami posiadajacy odpowiednia wiedzg i kwalifikacje. Liste uprawnionych
pracownikéw LODR - Wykonawcow w zakresie $wiadczenia rozliczen podatkowych stanowi
zatacznik Nr 3,

§3
Za koordynacj¢ i nadzér merytoryczny biura rachunkowego odpowiada koordynator
wyznaczony przez Dyrektora LODR.

§4

Wysokos¢ oplaty za ustuge okreslona jest w cenniku LODR.

Whplaty dokonuje si¢ gotowka w kasach LODR lub przelewem na konto LODR

wskazane w umowie.

3. Realizacja uslugi rozliczenia podatku VAT nast¢puje po okazaniu przez Zleceniodawce
dowodu wplaty za wykonanie tej ustugi. W uzasadnionych przypadkach wplata moze by¢é
dokonana w trakcie wykonywania ustugi na rzecz Zleceniodawcy, zas okazanie dowodu
wplaty powinno nastapi¢ najpézniej przed odbiorem opracowanej przez Wykonawce
dokumentacji, bedacej przedmiotem ustugi.

4. Zleceniodawcy, ktorzy podpisza umowg na rozliczanic podatku VAT w roku 2012,
przystuguje 20 % ulga od stawki w cenniku LODR przez okres jednego roku liczac od
dnia podpisania umowy.

5. Zleceniodawcy, ktérzy podpisza w roku 2012 umowe na rozliczanie podatku VAT
z LODR oraz umowg na ,,Korzystanie z ustug doradczych przez rolnikéw i posiadaczy
lasow” w zakresie kompleksowego przegladu gospodarstwa pod katem cross-compliance
przystuguje ulga w wysokosci 50 % w zakresie rozliczen podatku VAT, przez okres
jednego roku od dnia podpisania umowy, o ktérej mowa w § 1.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§5

. Wypelniona umowe w wersji elekfronicznej nalezy przesta¢ drogg elektroniczng do

Dziatu Ekonomiki celem weryfikacji, nadania numeru na umowie oraz wprowadzenia do
rejestru umdw, ktory bedzie prowadzony przez Dziat Ekonomiki.

Numery sa nadawane wg zasady: nr kolejny — VAT - symbol komorki organizacyjnej
Wykonawcy sporzqdzajgcego deklaracje | rok zawarcia umowy.

Wyznaczony pracownik w Dziale Ekonomiki, po weryfikacji drukuje umowe
w 3 egzemplarzach i przekazuje Dyrektorowi LODR w Konskowoli celem podpisania.
Umowa podpisana przez Dyrektora (3 egz.) odsytana jest do Wykonawcy, ktory
zobowigzany jest do dostarczenia Zleceniodawcy umowy, celem podpisania. Nastgpnie
jeden egzemplarz umowy nalezy niezwlocznie przekaza¢ do Dzialu Ekonomiki, drugi
pozostaje u Zleceniodawcy, a trzeci pozostaje u Wykonawcy.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych.

. Nadzér 1 kontrole nad prawidlowym wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi

Dziatu Ekonomiki.

§7

20 Q[ ROAZA.

Pusz Solarski




Zalgcznik nr | do Zarzadzenia Nr 14/DN/2012 Dyreiitora Lubelskicgo Ofrodka Doradziwa Rotniczego w Konskowali z dnia 30 kwiemia 2012 r.

Umowa zlecenie
Nr......... — VAT - ..eiieii v

zawartawdniu ... r. w Kofiskowoli,
ul. Pozowska 8, 24 - 130 Kofiskowola pomiedzy:

1. Lubelskim O$rodkiem Doradztwa Rolniczego w Konskowoli reprezentowanym przez
dr inz. Tadeusza Solarskiego - Dyrektora LODR w Koviskowoli
zwanym dalej Zleceniobiorcg

........................................................................................................

zwanym dalej Zleceniodawca.

§1
1. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do rozliczania dla Zleceniodawcy podatku VAT na
podstawie dostarczanych faktur i innych dokumentow.,
2. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze zatrudnia pracownikéw posiadajacych kwalifikacje
i wiedze, o ktéorych mowa w art. 76 a ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. Nr 152 z 2009 r., poz. 1223, z pdz. zm.).
3. Czynnosct, o ktorych mowa w ust. 1 w imieniu Zleceniobiorcy wykonywa¢ bedzie

.........................................................................................................

zwany dalej Wykonawca,.

§2

1. Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do  dostarczenia  Zleceniobiorcy  faktur
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 nast¢pnego miesigca po uplywie miesiaca,
ktérego dotyczy rozliczenie, pod rygorem skutkéw podatkowych wyniktych
7 opOZnienia.

2. Zleceniodawca zobowigzuje si¢ ponadto do dostarczania faktur i innych dokumentéw
do rozliczenia tylko i wylacznie dotyczacych dziatalnosci opodatkowanej.

3. Zleceniobiorca nie przyjmuje na siebie odpowiedzialno§ei za autentyczno$é
dostarczonych przez Zleceniodaweg dokumentéw ksiggowych. W przypadkach
budzacych watpliwosci Zleceniobiorca ma prawo zazadaé od Zleceniodawcy
pisemnego uzasadnienia dokonanego zakupu lub poniesienia wydatku, pod rygorem
odmowy zaksiegowania faktury lub innego dokumentu.

§3
1. Za wykonane rozliczenia, o ktérych mowa w § 1 pkt 1 Zleceniodawca zaplaci
Zleceniobiorcy  wynagrodzenie  uzaleznione od  czgstotliwodei  rozliczen
(kwartalne/miesigczne*). Przy rozliczeniach miesiecznych odplatnoéé uzalezniona
bedzie od ilosci dostarczonych faktur do rozliczenia:
W przypadku dostarczenia do 20 szt. faktur - odptatno$é wynosi 100,00 zt netto,
gdy bedzie od 21 do 50 szt. faktur - odplatnos¢ wynosi 120,33 zt netto,
powyzej 50 szt. faktur - odplatnos¢ wynosi 200,00 21 netto,




Zalqcanik nr 1 do Zarzqdzenia Nr 14/DN/2012 Dyreliora Lubelskiego Qérodka Doradziwa Rolniczego w Kosskowoli z dnia 30 kwietnia 2012 r.

przy rozliczeniach kwartalnych odptatno$é¢ wynosi 200,00 zt netto (plus podatek
VAT). W przypadkach szczegdlnych istnieje mozliwosé negocjacji cen.

2. Wynagrodzenie platne bgdzie przez Zleceniodawcg przed odbiorem od Zleceniobiorcy
przedmiotu umowy gotowka w kasach LODR lub przelewem na konto LODR
w Konskowoli NBP O/O w Lublinie 37 1010 1339 0017 7513 4100 0000.

§4
Kazda ze stron moze rozwiaza¢ umowe za uprzednim miesigcznym wypowiedzeniem ze
skutkiem na koniec miesiaca. W przypadku rozwiazania umowy przez Zleceniodawcg bez
zachowania powyzsze] formy, Zleceniobiorcy przystuguje kara umowna w wysokosci
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3 pkt 1.

§5
W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowsa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§6

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§7
Umowg zawiera si¢ na czas nieokreslony.

§ 8

Ewentualne spory wynikle na tle realizacji umowy begda rozstrzygane przez wlasciwy sad.

§9

Umowg sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, po 1 dla kazdej ze stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca

Wykonawca

*niewlasciwe skreslié

—_—




Zatgezntk nr 2 do Zarzadzenia Nv 14/DN/204 2 Dyrekiora Lubelskiego Osrodka Doradziwa Rolniczego w Kofiskowoli z dnia 30 kwietnia 2012 r.

Zasady obiegu dokumentow w zakresie Swiadczenia przez LODR
rozliczen podatkowych

1. Zleceniodawca dostarcza Wykonawcy uprawnionemu do rozliczania podatku VAT
faktury w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 nastepnego miesiaca po uplywie
miesigca, kidrego dotyczy rozliczenie, pod rygorem skutkéw podatkowych wyniklych
z opdznienia.

2. Zleceniodawca zobowiazuje si¢ do dostarczania faktur i innych dokumentéw
do rozliczenia tylko i wylacznie dotyczacych rozliczanej dzialalnosci.

3. Zleceniodawca wlasnorgcznym  podpisem  potwierdza ilo§¢  dostarczonych
Wykonawcy faktur na sporzadzonym zestawieniu, natomiast przy odbiorze -
potwierdza zwrot.

4. Faktury przyj¢te do rozliczen powinny by¢é na odwrocie podpisane przez
Zleceniodawce i Wykonawce.

5. Zleceniobiorca oraz Wykonawca uprawniony do rozliczania podatku VAT
nie ponosza odpowiedzialnosci za autentyczno$é dostarczonych przez Zleceniodawce
dokumentow ksiggowych. W przypadkach budzacych watpliwosci Wykonawca ma
prawo zazada¢ od Zleceniodawcy pisemnego uzasadnienia dokonanego zakupu lub
poniesionego wydatku, pod rygorem odmowy zaksiggowania faktury lub innego
dokumentu.

6. Whplaty podatku naleznego na konto urzedu skarbowego dokonuje Zleceniodawca.

7. Zestawienia miesigczne ewidencji zakupdw 1 sprzedazy, kopie deklaracji VAT i inne
dokumenty dotyczace rozliczenia podatku VAT przechowywane sa w oddzielnych,
oznakowanych i wlasciwie opisanych segregatorach u Wykonawcy w sposéb
zabezpieczajacy przed dostgpem oséb trzecich.

8. Oryginaly dokumentow zrodlowych (faktury), kopie deklaracji dla podatku VAT,
ewidencje sprzedazy i zakupu oraz inne dokumenty rozliczenia podatku VAT
przechowuje Zleceniodawca.

9. Wz6r zestawienia przyjetych faktur:




Zalgeznik nr 2 do Zarzqdzenia Nr 14/DN/2012 Dyrekiora Lubelskiego Osrodka Doradziwa Rolniczego w Koviskowoli z dnia 30 kwietnia 2012 r.

Lp. | Data wpisu | Nrdowodu ksiegowego Kwota brutto Uwagi

Wdniu ..o dostarczono ......... sztuk faktur
Podpis Wykonawcy Podpis Rolnika
Otrzymatem zwrot .......... sztuk w/w faktur ..., et v

Podpis Rolnika




Zalqeznik nr 3 do Zarzqdzenia Nr 14/DN/2012 Dyrektora Lubelskiego Osrodka Doradziwg Rolniczege w Koriskowoli z dnia 30 kwietnia 2012 v.

Lista uprawnionych pracownikow LODR - Wykonawcow
w zakresie Swiadczenia rozliczen podatkowych

Lp. | Nazwisko i imi¢

1. Chmiel Teresa

2. | Gardiasz Liliana

3. | Gebka Anita

4. | Juszczuk Agnieszka

5. Kaczmara Monika

6. | Kaminska Agata

7. | Laskowska Krystyna

8. | Matuszewski Andrzej

9. | Meleszczuk Malgorzata

10. | Pastucha Filip

11. | Piszczek Jozef

12. | Samborska Zenona

13. | Sobich Danuta

14. | Suszek Malgorzata

15. | Zielinski Izydor




