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Zarzadzenie nr 02/DN/07
z dnia 05.01.2007 r.
Dyrektora Lubelskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Konskowoli
w sprawie zwrotu kosztow podrozy stuzbowych

Na podstawie §20 i § 26 Regulaminu Organizacyjnego LODR w Konskowoli zarzadzam, co nastgpuje:
§1

1. Zwrot kosztow za podroze stuzbowe nastgpowal bedzie na podstawie polecenia wyjazdu
stuzbowego.

2. Polecenie, o ktorym mowa w pkt. 1, wystawiane jest na jednorazowa podrdz stuzbowa przez
kierownikéw komorek organizacyjnych LODR w Konskowoli pracownikom im podleglym oraz, z
zastrzezeniem pkt. 3, przez Dyrektora LODR w Konskowoli kierownikom komorek
organizacyjnych.

3. Kierownikom komorek organizacyjnych w oddziatach LODR w Konskowoli polecenie, o ktérym
mowa w pkt. 1, wystawiaja kierownicy oddziatow.

4. Do rozliczenia kosztéw podrozy odbywanych $rodkami komunikacji publicznej pracownik zatacza
dokumenty (rachunki, bilety) potwierdzajace poszczegdlne wydatki; nie dotyczy to diet i wydatkow
objetych ryczattami. Rozliczenie kosztow podrézy jest dokonywane w terminie 14 dni od dnia
zakonczenia podrdzy stuzbowe;.

5. Jezeli uzyskanie dokumentu, o ktorym mowa w pkt. 2, nie bylo mozliwe, pracownik sktada pisemne
oswiadczenie o dokonanym wydatku i przyczynach braku jego udokumentowania.

§2
1. Wprowadza si¢ $redni limit kilometrow do wykorzystania na podroze shuzbowe odbywane przez
pracownikow Powiatowych Zespotéw Doradztwa Rolniczego samochodem osobowym niebgdacym
wiasnoscia LODR w Konskowoli
w liczbie 150 km miesigcznie.

2. Kierownicy Powiatowych Zespotéw Doradztwa Rolniczego przedstawia do 15 stycznia b.r. listy
podlegtych im pracownikow, z ktérymi zawarte zostana umowy na uzywanie do celow stuzbowych
samochodow niebedacych wiasnoscia LODR w Konskowoli.

3. Kierownicy Powiatowych Zespotdow Doradztwa Rolniczego upowaznieni sa do rdznicowania
miesigcznych limitow kilometrow dla poszczegdlnych pracownikow,
w zaleznosci od potrzeb pracownikoéw wynikajacych z ich planéw pracy, przy czym Sredni limit
kilometréw dla wszystkich pracownikow poszczegdlnych Powiatowych Zespotéw Doradztwa
Rolniczego zawierajacych umowe, o ktdrej mowa w pkt. 2, nie moze przekroczy¢ okreslonego w
pkt.1.

§3
1. Zwrot kosztéw za podréze stuzbowe odbywane samochodem osobowym nie bedacym wiasnoscia
LODR w Konskowoli odbywa¢ si¢ bedzie na podstawie ewidencji przebiegu pojazdu wystawionej
przez kierownika Powiatowego Zespotu Doradztwa Rolniczego.

2. Ewidencja, o ktorej mowa w pkt. 1, powinna by¢ prowadzona na biezaco, odrebnie dla kazdego
pojazdu, przez osobg faktycznie uzywajaca pojazd.

3. Wzor umowy, o ktérej mowa w §2 pkt.2, stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia. Wzor
ewidencji, o ktorej mowa w pkt. 1, stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
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§4

Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom komorek organizacyjnych LODR w Konskowoli.

§5
Traci moc zarzadzenie nr 10/DN/06 Dyrektora LODR w Konskowoli z dnia 21.03.2006 .

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



