Zarzadzenie Nr 22/DN/09
Dyrektora Lubelskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Konskowoli
z dnia 11 maja 2009 r.
w sprawie szczegolowej procedury dokonywania zakupéw dla LODR w Konskowoli
oraz Oddzialow LODR

Na podstawie art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2004 r. Nr 19, poz. 177 z pdzn. zm.) oraz §19 pkt 2 i §20 pkt 1 Regulaminu
organizacyjnego LODR w Konskowoli zarzadzam, co nast¢puje:

§1
Wszelkie zakupy dla LODR w Konskowoli oraz Oddzialéw LODR, niezaleznie od ich
wartosci, dokonywane sa po uzyskaniu pozytywnej opinii Kierownika Dzialu
Administracyjno-Gospodarczego i Gléwnego Ksiggowego oraz akceptacji Dyrektora LODR
w Koniskowoli lub Zast¢pcy Dyrektora.

§2

1. Wprowadzam do stosowania jednolity druk zgloszenia zapotrzebowania na dokonanie
zakupu, stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wypelnione zgloszenie zapotrzebowania komoérka organizacyjna zglaszajaca
zapotrzebowanie przekazuje do Dzialu Administracyjno-Gospodarczego - do
Pracownika ds. zaméwien publicznych, ktory wydaje opinig o trybie dokonania zakupu,
a nastepnie przekazuje zgloszenie kolejno do Kierownika Dzialu Administracyjno —
Gospodarczego i Glownego Ksiggowego.

3. Po uzyskaniu pozytywnej opinii Kierownika Dziatu Administracyjno-Gospodarczego
i Glownego Ksiggowego, zgloszenie jest przedstawiane Dyrektorowi lub Zastgpcy
Dyrektora, celem uzyskania akceptacji.

4. W przypadku koniecznosci zastosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych, zakupu
dokonuje Dyrektor LODR w Kofiskowoli, powolujac w tym celu Komisj¢ Przetargowa.

5. Dokumentacja dotyczaca zakupéw LODR w Konskowoli jest przechowywana w Dziale
Administracyjno-Gospodarczym — Pracownik ds. zaméwien publicznych.

§3
Nieprzestrzeganie procedury zakupu okre$lonej w ninicjszym zarzadzeniu, skutkuje
odpowiedzialno$cia majatkowa pracownika i moze zostaé ukarany kara porzadkowa
przewidziang w Kodeksie Pracy i Regulaminie Pracy LODR w Konskowoli.

§4
Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam Kierownikom komérek organizacyjnych
LODR w Konskowoli.

§5
Z dniem wejécia w Zzycie niniejszego zarzadzenia uchylam zarzadzenia: nr 38/DN/06 z dnia
02.11.2006 r., nr 55/DN/07 z dnia 26.11.2007 r. oraz nr 61/DN/07 z dnia 12.12.2007 1.
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Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania. /ufm / J;‘I

DYBEKTH,

dr inz. Taflersz Solarski
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