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Zarzadzenie nr 36/DN/06
Dyrektora Lubelskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Konskowoli
z dnia 10.10.2006 r. w sprawie inwentaryzacji skladnikow majatku jednostki
na dzien 31 grudnia 2006 r.

Na podstawie zarzadzenia nr 32/DN/06 Dyrektora LODR z dnia 29 wrze$nia 2006 r. w sprawie
szczegblowych zasad 1 sposobu przeprowadzania inwentaryzacji okresowej skladnikow majatku oraz
zarzadzenia Nr 33/DN/06 Dyrektora LODR z dnia 29 wrze$nia 2006 r. w sprawie powolania statej komisji
inwentaryzacyjnej zarzadzam co nastgpuje:

1. Przewodniczacy stalej komisji inwentaryzacyjnej oraz Z-cy przewodniczacego w Oddziatach, w
terminie do 20 pazdziernika 2006 r. przedtoza mi do akceptacji sklady zespotéw spisowych dla
przeprowadzenia spisu z natury sktadnikow majatku LODR wg wzoru stanowiacego zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

2. Spisem z natury nalezy objac:

- $rodki trwale (w tym w uzytkowaniu) z wylaczeniem gruntow oraz skladnikow trudnodostgpnych

ogladowi,

- gotowke 1 papiery wartoSciowe w kasach,

- materialy, towary i produkty w magazynach oraz punktach handlowych,

- materialy znajdujace si¢ na stanie w dniu 31 grudnia, ktére w dniu zakupu odpisane zostaty w koszty.

3. Spis z natury nalezy zakonczy¢ najpdzniej w dniu 29 grudnia 2006 r.

4. Gloéwny Ksiegowy zarzadzi przeprowadzenie — zgodnie z obowiazujacymi przepisami — na dzien 31
grudnia 2006 r. inwentaryzacji w formie:

- uzgodnienia sald §rodkow pienigznych na rachunkach bankowych oraz naleznosci i zobowiazan,

- weryfikacji stanu ewidencyjnego pozostatych sktadnikow majatku.

5. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z zasadami podanymi w instrukcji stanowiacej
zalacznik do zarzadzenia nr 32/DN/06 Dyrektora LODR z dnia 29 wrze$nia 2006 r. w sprawie
szczegodlowych zasad 1 sposobu przeprowadzania inwentaryzacji okresowej sktadnikéw majatku w
LODR.

6. W zwiazku z inwentaryzacja okresowa zobowiazuj¢ poszczegdlne stuzby do wykonania
nastepujacych polecen:

- kierownicy wszystkich komorek organizacyjnych jednostki wstrzymaja, w miare potrzeby, urlopy

pracownikow na okres przeprowadzania inwentaryzacji i wyznacza niezbedna liczb¢ osob do prac w

zespotach spisowych i do innych zaje¢ zgodnie z ustaleniami przewodniczacego (zastgpcy) statej komisji

inwentaryzacyjnej,

- kierownicy wilasciwych komoérek organizacyjnych wstrzymaja delegacje do innych prac pracownikéw

petniacych obowiazki 0sob materialnie odpowiedzialnych za skladniki, ktore sa objete inwentaryzacja,

oraz pracownikow wyznaczonych do prac inwentaryzacyjnych,

- kierownicy dzialow-zespotow, ktorym jest podporzadkowana gospodarka magazynowa, dopilnuja

niezwlocznego przygotowania magazynow i placow sktadowych do przeprowadzenia spisu z natury,

- zainteresowane stuzby zakoncza przygotowanie sktadnikow majatku do inwentaryzacji okresowej na 5

dni przed wyznaczonym terminem rozpoczgcia spisu z natury,

- w dniu 20.10.2006 r. o godz. 10 w siedzibie LODR przewodniczacy stalej komisji inwentaryzacyjnej

wspolnie z gldéwnym ksieggowym przeprowadza szkolenie w sprawie trybu i sposobu przeprowadzenia

inwentaryzacji; obowiazkowa jest obecno$¢ czlonkow zespoldw spisowych, 0sOb materialnie
odpowiedzialnych oraz pracownikéw ksiggowosci prowadzacych ewidencj¢ inwentaryzowanych
sktadnikow majatku.



-2-

7. Za wilasciwe przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej jest odpowiedzialna stala komisja
inwentaryzacyjna, powotana zarzadzeniem Nr 33/DN/06 Dyrektora LODR z dnia 29.09.2006 r.

8. Nadzor nad przygotowaniem, przebiegiem i rozliczeniem inwentaryzacji okresowej

powierzam zastgpcy dyrektora ds. organizacyjnych.

Zakaczniki:

1. Wykaz zespotow, pdl spisowych 1 grup sktadnikow majatkowych podlegajacych spisowi oraz terminy ich
spisu.



