Zarzadzenie Nr 53/DN/07
Dyrektora Lubelskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Konskowoli z dnia 13.11.2007 r.
w sprawie zasad postgpowania przy prowadzeniu Ksiggi Organizacji

§ 1

Na podstawie § 18 i § 20 Regulaminu Organizacyjnego Dyrekior LODR okresla zasady
postgpowania przy prowadzeniu Ksiggi Organizacji w Lubelskim Osrodku Doradztwa
Rolniczego w Konskowoli.

§2

1. Kazda komorka organizacyjna LODR w Kofiskowoli zobowiazana jest prowadzié Ksiege
Organizacji.

2. Przepisy niniejszej instrukcji maja zastosowanie do wszystkich pracownikéw LODR
w Konskowoli wykonujacych prace na postawie umowy o prace.

§3

1. Za nadzoér nad wdrozeniem oraz kontrolg realizacji postanowien niniejszego zarzadzenia
odpowiada Z-ca Dyrektora ds. Organizacyjnych,

2. Za sporzadzenie oraz aktualizowanie Ksiggi Organizacji podleglej komorki
organizacyjnej odpowiada Kierownik komoérki organizacyijne;.

§ 4

Kazda komoérka organizacyjna jest obowiazana do prowadzenia Ksiegi Organizacji, w ktorej

znajduja sie:

— schemat struktury organizacyjnej komorki,

— karta komdrki organizacyjne;j,

— karty stanowisk pracy,

— upowaznienia i delegacje uprawnien,

— wykaz wzoréw drukdw i formularzy stosowanych w danej koméree organizacyjne;j,

— wykaz obowigzujacych komoérke organizacyjng aktow normatywnych (zarzadzen, polecen,
procedur, instrukcji, regulaminéw itp.),

— karty shuzbowe.

§5

1. Schemat struktury organizacyjnej komorki stanowi graficzne przedstawienie struktury
organizacyjnej, ilustruje wigzi stuzbowe pomigdzy stanowiskami pracy.

2. Schemat struktury organizacyjnej sporzadzany jest przez kierownikéw komoérek
organizacyjnych.

3. Stanowiska samodzielne oraz Zastepcy Dyrektora nie zalgczaja schematu struktury
organizacyjnej do Ksiegi Organizacji.

4. Schematy struktury organizacyjnej zatwierdza Dyrektor LODR.
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5. Symbole komérek organizacyjnych zostaly ustalone odrebnym Zarzadzeniem Dyrektora
LODR.

§6

Zasady opracowywania Karty Komérki Organizacyjnej i Karty Stanowiska Pracy okresla
§ 17 Regulaminu Organizacyjnego.

§7
Wzor karty stuzbowej okresla odrgbne zarzadzenie Dyrektora LODR.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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