Zarzadzenie Nr 54/DN/07
Dyrektora Lubelskiego OSrodka Doradztwa Rolniczego w Konskowoli
Z dnia 13.11.2007 r.
w sprawie wzoru Karty Shuzbowej

§1
Na podstawie § 20 Regulaminu Organizacyjnego wprowadzam wzér Karty Shuzbowej dla

uporzadkowania i ujednolicenia wymiany informacji pomiedzy komérkami i stanowiskami
organizacyjnymi LODR.

§2
Niniejsze zarzadzenie uchyla zarzadzenie nr 2/DN/99 z dnia 17 grudnia 1999 roku.
§3

1. Karta stuzbowa jest przeznaczona do uzytku wewngtrznego.
2. Wzor Karty Stuzbowej przedstawia zatacznik nr 1.

§4

Za nadzér nad wdrozeniem oraz kontrolg realizacji postanowief niniejszego zarzadzenia
odpowiada Z-ca Dyrektora ds. Organizacyjnych.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

7. I 2E0F v,

Zarzadzenie Dyrektora LODR Nr 54/DN/07 z dnia 13.11.2007r. 1



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 54/DN/07

LODR KARTA Data: 1
w Konskowoli SEL.UZBOWA

Nr: 2
OD: 3 PRZEZ: 4 DO: 5
W sprawie: 6

7
Podpis: 8

OBJASNIENIA:

Data przedstawiona w ukladzie: dziefi/miesigc/rok.

Symbol komérki wystawiajacej karte - kolejny numer/ rok

Symbol komérki lub stanowiska organizacyjnego wystepujacego ze sprawa stuzbowa.

Symbol komorki lub stanowiska organizacyjnego, ktéra musi badZ powinna zostaé

poinformowana o poruszanej (zatatwianej) sprawie.

5. Symbol komorki lub stanowiska organizacyjnego, do ktérego kierowana jest Karta
Stuzbowa.

6. Zwigzle przedstawienic czego sprawa dotyczy.

7. Rozwinigcie tematu sprawy.

8. Podpis i piecz¢¢ imienna wystawcy Karty Stuzbowej.

N

Kierownicy komérek badz stanowisk organizacyjnych (ewentualnie osoby przez nich
upowaznione), przez ktore i do ktérych kierowana jest Karta Shuzbowa potwierdzaja jej
otrzymanie (zapoznanie sig) umieszczajac przy symbolu swojej komérki podpis i date.
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