Zarzadzenie Nr 3/DN/09

z dnia 15 stycznia 2009 r.
Dyrektora Lubelskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Konskowoli

w sprawie obowigzku numerowania umoéw za wykonane uslugi na rzecz rolnikéw przez
pracownikéw Lubelskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Konskowoli oraz
prowadzenia indywidualnego rejestru umow

Na podstawie § 20 Regulaminu Organizacyjnego LODR zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

1. Przed realizacja odplatnej ustugi doradczej powinna byé podpisana umowa
z rolnikiem, ktorej przedmiotem bedzie realizacja przez LODR w Konfskowoli
zamawianej przez niego ustugi. Wzoér umowy stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Kazdy pracownik LODR w Konskowoli wykonujacy ustugi na rzecz rolnikéw jest

zobowigzany do nadawania umowom numerdw.
3. Numeracja umoéw jest indywidualna dla kazdego pracownika LODR w Konskowoli.
4. Numer umowy nadawany jest zgodnie z ponizej podang zasada:

1) Numer kolejny umowy zawartej przez danego doradcg/specjaliste.

2) Symbol komorki organizacyjnej — zgodnie z obowigzujgcym zarzadzeniem.
3) Nazwisko doradcy/specjalisty sporzadzajacego dokumenty dla Rolnika.

4) Miesiac, w ktdérym zostata zawarta umowa.

5) Rok, w ktdérym zostala zawarta umowa.,

Przykiad. Umowa nr 1/MEK/Nowak//01/2009

§2

1. Realizacja ustugi nastepuje po okazaniu przez rolnika dowodu wplaty, za wykonanie tej
ustugi.

2. Wysoko$¢ oplaty za usluge jest okreSlona obowigzujacym cennikiem ushug.
W przypadku, gdy cennik okresla kwot¢ minimalng i maksymalng, wysokosé oplaty za
wykonang ustuge ustalona zostanie odrebnym zarzadzeniem.

3. Wplaty dokonuje si¢ w kasie LODR w Koniskowoli lub w Oddziatach, badz przelewem
na konto LODR w Konskowoli.

4. W uzasadnionych przypadkach wplata moze by¢ dokonana w trakcie wykonywania
ustugi na rzecz rolnika, za§ okazanie dowodu wplaty moze nastgpi¢ przed odbiorem
opracowanej przez doradce dokumentacji, bedacej przedmiotem ustugi.



§3

Zrealizowaniec ushugi przez pracownika LODR powinno by¢ potwierdzone przez
zamawiajacego rolnika w oéwiadczeniu, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 2 do ninigjszego
zarzadzenia.

§4

Upowaznieni do podpisywania umdéw z rolnikami sg: Zastepca Dyrektora, Dyrektorzy
Oddziatow oraz kierownicy komorek organizacyjnych posiadajacy pisemne upowaznienie
Dyrektora LODR w Konskowoli.

§5

1. Zobowiazuj¢ pracownikow LODR w Konskowoli do prowadzenia rejestru umow za
sporzadzone wnioski lub inne dokumenty niezbedne do ubiegania si¢ o przyznanie
pomocy finansowej lub wspoétfinansowane] ze srodkoéw pochodzacych z funduszy Unii
Europejskiej lub innych instytucji krajowych i zagranicznych.

2. Rejestr umow nalezy prowadzi¢ zgodnie ze wzorem - zalacznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia

§6

Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastgpcy Dyrektora, Dyrektorom Oddzialdéw oraz
kierownikom komorek organizacyjnych LODR w Konskowoli.

§7

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




