Zarzadzenie Nr 25/DN/2010

Dyrektora Lubelskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Konskowoli
z dnia 19 kwietnia 2010 r.
w sprawie szczegélowej procedury dokonywania zakupow dla LODR w Konskowoli

W zwiazku z Zarzadzeniem Nr 1/DN/2010 Dyrektora LODR w Koniskowoli z dnia
12 stycznia 2010 1. oraz na podstawie §17 Regulaminu Organizacyjnego LODR
w Konskowoli zarzadzam, co nastepuje:

, §1

Wszelkie zakupy dla LODR w Konskowoli niezaleznie od ich wartosci, dokonywane sa po
wezesniejszym pisemnym zgloszeniu i uzgodnieniu z Dyrektorem LODR w Konskowoli lub
Zastgpcg Dyrektora i Gléwnym Ksiggowym.

§2

1. Wprowadzam do stosowania jednolity druk zgloszenia zapotrzebowania na dokonanie
zakupu, stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Wypelione zgloszenie zapotrzebowania komorka zglaszajace zapotrzebowanie
przekazuje do Dzialu Administracyjno-Gospodarczego — do pracownika ds. zamowien
publicznych, ktéry wydaje opini¢ o trybie dokonania zakupu, a nastepnie przekazuje
zgloszenie kolejno do Kierownika Dzialu Administracyjno-Gospodarczego
1 Gléwnego Ksiggowego.

3. Po uzyskaniu pozytywnej opinii Kierownika Dzialu Administracyjno-Gospodarczego
i Gléwnego Ksiegowego, zgloszénie jest przedstawiane Dyrektorowi lub Zastepcy
Dyrektora, celem uzyskania akceptacji.

4. W przypadku koniecznosci zastosowania ustawy Prawo zamowien publicznych, zakupu
dokonuje Dyrektor LODR powolujac w tym celu Komisje Przetargowa,

5. Dokumentacja dotyczaca zakupédw LODR w Konskowoli jest przechowywana
w Dziale Administracyjno-Gospodarczym — pracownik ds. zamdwien publicznych.

§3
Nieprzestrzeganie procedury zakupu okreslonej w niniejszym zarzadzeniu skutkuje
odpowiedzialno$cia majatkowa kupujacego, ktory ponadto ukarany zostanie karg porzadkows
przewidziang w Kodeksie Pracy i Regulaminie Pracy LODR w Kofiskowoli,

§4
Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam Kierownikom komérek organizacyjnych
LODR w Konskowoli.

§5
7. dniem wejs$cia w Zycie niniejszego zarzadzenia uchylam zarzadzenie nr 22/DN/09 z dnia
11.05.2009 r.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




