Zarzgdzenie Nr 45/DN/10

Dyrektora Lubelskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Konskowoli
z dnia 17 listopada 2010 r.
w sprawie inwentaryzacji skladnikéw majatku jednostki na dzien 31 grudnia 2010 r.

Stosownie do postanowien art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z p6in. zm.) oraz instrukcji
inwentaryzacyjnej wprowadzonej zarzadzeniem Nr 32/DN/06 Dyrektora LODR z dnia
29 wrzesnia 2006 r. zarzadzam, co nast¢gpuje

§1

1. Inwentaryzacja nalezy objgé:
1) w drodze spisu z natury:
a) materiaty, towary, produkty gotowe w magazynach,
b) gotdwke i papiery warto$ciowe w kasach,
¢) materialy znajdujace si¢ na stanie w dniu 31 grudnia, ktére w dniu
zakupu odpisane zostaly w koszty,
d) $érodki trwale grupy 1-4 z wyjatkiem obiektow trudnodostepnych
2) w drodze uzgodnienia sald z bankami i kontrahentami:
a) $rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,
b) naleznosci i zobowigzania ( z wyjatkiem naleznos$ci spornych,
rozrachunkéw publiczno prawnych, rozrachunkdw z pracownikami ),
¢) powierzone osobom trzecim wlasne skladniki majatkowe,
3) w drodze weryfikacji :
fundusze specjalne, przychody przyszlych okreséw, dostawy nie
fakturowane, roszczenia z tytulu niedoboréw i szkod, roszczenia sporne,
inwestycje rozpoczgte, naleznosci i zobowiazania publiczno prawne,
niskocenne sktadniki majatku trwatego (przedmioty nietrwate), $rodki
trwale grupa 5-8 .

2. Inwentaryzacji nalezy dokona¢ zgodnie z zasadami okre$lonymi w instrukcji
wprowadzonej zarzadzeniem Nr 32/DN/06 Dyrektora LODR z dnia 29 wrzeénia 2006 1.
w sprawie szczegélowych zasad i sposobu przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej
skladnikéw majatku LODR.

§2

1. Przewodniczacy Statej Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Zastepcy przewodniczacego
w Osrodkach Szkoleniowo-Wystawienniczych w terminie do dnia 23 listopada 2010 r,
przedloza do akceptacji Dyrektorowi sktady zespoléw spisowych do przeprowadzenia
spisow z natury skladnikéw majatku LODR wg wzoru stanowiacego zalacznik do
niniejszego zarzadzenia,
2. Spisu z natury nalezy dokona¢ w terminie:
- §rodki trwate do dnia 10 grudnia 2010 r.
- pozostale w dniach 27 - 31 grudnia 2010 r.



3. Gléwny Ksiggowy zleci przeprowadzenie — zgodnie z obowigzujacymi przepisami
—na dzien 31 grudnia 2010 r. inwentaryzacji w formie:

- uzgodnienia sald srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych oraz
naleznosci 1 zobowiazan,
- weryfikacji stanu ewidencyjnego pozostatych skladnikéw majatku.

4. Arkusze spisu z natury, prawidlowo wypelnione, Przewodniczacy zespoléw spisowych
przekaza do Dzialu Ksiegowodci lub o0séb prowadzacych ewidencje ilosciowo-
wartoSciowa w Ofrodkach Szkoleniowo-Wystawienniczych (dotyczy takze ZDR
funkcjonmujacych na terenie dziatania bylych oddzialéw LODR) celem dokonania wyceny
spisanych  sktadnikéw i wustalenia ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych
w nastepujacych terminach:

- Srodki trwate - do dnia 15.12.2010 r.
- pozostale - do dnia 06.01.2011 r.

5. Dzial Ksiggowoéci i osoby odpowiedzialne za wycene ilociowo-wartosciows
w Osrodkach Szkoleniowo-Wystawienniczych dokonaja wyceny spisow, sporzadza
zestawienia roznic inwentaryzacyjnych 1 komplet dokumentéw w terminie do dnia
17.01.2011 r. przedioza Przewodniczacemu State] Komisji Inwentaryzacyjnej celem ich
rozpatrzenia 1 ustalenia sposobu rozliczenia.

6. Przewodniczacy Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie do dnia 20 styczmia
2011 r. przedlozy Dyrektorowi do akceptacji protokoly weryfikacji roznic
inwentaryzacyjnych oraz wnioski, co do sposobu ich rozliczenia zaopiniowane przez
Gléwnego Ksiggowego i Radce Prawnego.

7. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone i zatwierdzone nadwyzki i niedobory)
winny by¢ przediozone Gidwnemu Ksiggowemu do dnia 25 styeznmia 2011 r. oraz
powinny by¢ uje¢te w ksiggach 2010 r.

8. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy zespoldw spisowych
przedloza niezwlocznie Przewodniczacemu Statej Komisji Inwentaryzacyjnej
sprawozdania koficowe z przebiegu inwentaryzacji na danych polach spisowych.

9. Catoé¢ dokumentacji zwigzanej przeprowadzong w drodze spisu z natury inwentaryzacja
wraz ze sprawozdaniem zbiorczym Przewodniczacy Statej Komisji Inwentaryzacyjnej
przekaze Gléwnemu Ksiggowemu w terminie do dnia 31 stycznia 2011 r.

1

§3

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuj¢ do odpowiedniego uporzadkowania mienia
1 ewidencji, a takze przygotowania do inwentaryzacji rejonéw i p6l spisowych gltéwnie droga:
- oznaczenie skladnikow wywieszkami, ulozenie wg asortymentéw, spryzmowania
materialéw masowych,
- uporzadkowania (uzgodnienia) prowadzonej ewidencji ilo$ciowej z danymi
wykazanymi w ewidencji ksiegowej.

§4

1. W dniu 26.11.2010 r. o godz. 9" w siedzibie LODR w Konskowoli, Przewodniczacy
Stale] Komisji Inwentaryzacyjnej wspdlnie z Gléwnym Ksiegowym przeprowadza
szkolenie w sprawie trybu i sposobu przeprowadzania inwentaryzacji.

2. Obecnos¢ na szkoleniu czionkéw zespolow spisowych, o0séb materialnie
odpowiedzialnych oraz pracownikéw ksiegowosci prowadzacych ewidencje
inwentaryzowanych sktadnikow majatku jest obowigzkowa.




§5
Za wladciwe i terminowe przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej odpowiedzialna jest

Stala Komisja Inwentaryzacyjna powolana Zarzqdzemem Nr 44/DN/2010 Dyrektora LODR
w Koriskowoli z dnia 17.11.2010 r.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




