Zarzadzenie Nr 5/DN/2012

Dyrektora Lubelskiego O$rodka Doradztwa Rolniczego w Konskowoli
Z dnia 5 marca 2012 r.

w sprawie zmiany Zarzgdzenia Nr 3/DN/09 dotyczacego obowigzku numerowania umdéw

za wykonane uslugi na rzecz rolnikéw przez pracownikéw LODR w Konskowoli
oraz prowadzenia indywidualnego rejestru umoéw

Na podstawie § 17 Regulaminu Organizacyjnego LODR w Konskowoli zarzadzam,

co nastepuje:

—

Tract moc Zarzadzenie Nr 3/DN/2009 Dyrektora LODR w Konskowoli z dnia 15 stycznia
2009 r.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

G

§1
Przed realizacja odplatne] ustugi doradczej powinna by¢ podpisana umowa
z rolnikiem, ktoérej przedmiotem bedzie realizacja przez LODR w Konskowoli

zamawianej przez niego uslugi. Wzor umowy zgodny z obowiazujacym Zarzadzeniem
Dyrektora LODR w Konskowoli.
Kazdy pracownik LODR w Koniskowoli wykonujacy ustugi na rzecz rolnikdw jest

zobowigzany do nadawania umowom numerdw,
Numeracja umoéw jest indywidualna dla kazdego pracownika LODR w Konskowoli.
Numer umowy nadawany jest zgodnie z ponizej podang zasada:

1) Numer kolejny umowy zawartej przez danego doradce¢/specjaliste.

2} Symbol komorki organizacyjnej — zgodnie z obowiazujacym zarzadzeniem.
3) Nazwisko doradcy/specjalisty sporzadzajacego dokumenty dla Rolnika.

4) Miesige, w ktérym zostata zawarta umowa.

5) Rok, w ktérym zostata zawarta umowa.

Przyktad. Umowa nr I/MEK/Nowak//03/2012

§2

. Zobowiazuj¢ pracownikéw LODR w Konskowoli do prowadzenia rejestru umow za

sporzadzone wnioski lub inne dokumenty niezbedne do ubiegania si¢ o przyznanie
pomocy finansowej Iub wspétfinansowanej ze $rodkéw pochodzacych z funduszy Unii
Europejskiej lub innych instytucji krajowych i zagranicznych.

Rejestr umow nalezy prowadzi¢ zgodnie ze wzorem, stanowiacym zalacznik do
niniejszego zarzadzenia

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komoérek organizacyjnych.
Nadzér i kontrole nad prawidlowym wykonaniem zarzadzenia powierzam Kierownikowi
Dzialu Metodyki Doradztwa, Szkolen i Wydawnictw.

§4

§5




Zalgeznik do Zarzqd-enia Nr 5/DN/2012 Dyrektora LODR w Ko#iskowoli = dnia 5 marca 2012 r.

Nazwisko [ im

Miejsce pracy

ig doradcy / specjalisty

LISTA ODBIORCOW USLUGI

Lp.

Nazwisko i imig odbiorcy usiugi oraz adres
zamieszkania

Nr umowy

Przedmiot umowy

Kwota brutto za
realizacj¢ umowy

Podpis csoby prowadzacej rejestr

Akceptacja Kierownika



